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Portal VAT - system do centralnej ewidencji i rozliczania podatku VAT
w Gminie.

1. Ogoélna funkcjonalnos¢ systemu.

System przeznaczony jest do obstugi zagadnienia centralizacji rozliczenn podatki VAT w

Jednostkach Samorzadu Terytorialnego (JST) wynikajgcych z ustawy z dnia z 5 wrzesnia 2016 r. o
szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem srodkow
pochodzqgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzqdu terytorialnego. (Dz.U. 2016 poz.1454).
Rownoczesnie pozwala wypetni¢ obowigzki wynikajgce z ustawy z dnia 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie
ustawy Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2015 poz.1649) naktadajgce na podatnikdw m.in. obowigzek
przekazywania ksigg podatkowych na zgdanie organu podatkowego za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej (art.193a.) oraz obowigzek skfadania bez wezwania comiesiecznej informacji w
strukturze JPK_VAT.

Portal VAT zapewnia mozliwos¢ sktadania przez jednostki organizacyjne gminy deklaracji
czastkowych VAT-7 ktdre nastepnie zatwierdzane (opcjonalnie — z wykorzystaniem podpisu
elektronicznego) sg przekazywanie na poziom budzetu gminy. Tam (na poziomie budzetu gminy)
nastepuje ich taczenie w deklaracje zbiorczg VAT-7, ktéra nastepnie, za pomocg sSrodkéw komunikacji
elektronicznej, przekazywana jest na platforme Ministerstwa Finansow. Rdwnolegle obstugiwane jest
zagadnienie tworzenia i przesyfania pliku JPK_VAT.

W podstawowym modelu pracy PortaluVAT do przygotowania na poziomie jednostki deklaracji
czastkowych wykorzystywane sg pliki JPK_VAT wygenerowane wczesniej w systemach ksiegowych
(dziedzinowych), w ktérych jednostka prowadzi ewidencje i rejestry vat. Taki model daje petng
uniwersalnos$¢ rozwigzania i mozliwosé pobrania danych z szerokiej gamy programow ksiegowych
dowolnego autorstwa, zaktadajgc, ze spetniajg one wymagania ustawowe, tj. posiadajg mozliwosc¢
generowania plikéw JPK_VAT.
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W rozszerzonym modelu pracy PortaluVAT istnieje takze mozliwos¢ prowadzenia przez jednostki

organizacyjne rejestrow VAT - zwanych dalej rejestrami czgstkowymi - juz na poziomie Portalu.
Wtedy jednostka nie jest uzalezniona od uwarunkowan swojego systemu ksiegowego i w przypadku
kiedy taki program ksiegowy nie posiada mozliwosci prowadzenia wewnetrznych rejestrow vat oraz
generowania pliku JPK_VAT, jednostka moze wypetni¢ swoje obowigzki w zakresie rozliczen vat
wytgcznie w oparciu o rozwigzania zastosowane w systemie PortalVAT.
W tym modelu pracy, na podstawie prowadzonych przez jednostke rejestrow czastkowych
generowane sg wewnatrz portalu pliki JPK_VAT (jednostkowe), a nastepnie - na ich bazie - tworzona
jest deklaracja czgstkowa VAT-7. Dalej mechanizm rozliczenia jest identyczny jak w modelu
podstawowym.
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Portal FB-VAT - model centralizacji rozliczen z wykorzystaniem jednostkowych rejestrow czastkowych VAT

Warto podkresli¢, ze dzieki zastosowaniu technologii tréjwarstwowej oraz przegladarkowego
interfejsu uzytkownika wyeliminowano koniecznos¢ przekazywania informacji pomiedzy jednostka a
budzetem gminy za pomocg plikéw wymiany. Aplikacja dla jednostek jest udostepniana poza lokalng
siecig Urzedu, w zwigzku z czym konieczne jest zapewnienie szyfrowania i uwierzytelnianie potaczen.

-5 -
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2. Uruchomienie i logowanie do programu.

Aplikacja jest instalowana na serwerach urzedu, w zwigzku z tym na stanowiskach uzytkownikow
nie ma potrzeby wykonywania  zadnych  dodatkowych  czynnosci instalacyjnych.
Uruchomienie aplikacji odbywa sie poprzez wywotanie okreslonego adresu (zawierajgcego numer IP
serwera oraz nazwe programu, np.: 10.10.1.128/PortalFb) w przegladarce internetowej. Doktadny
adres, za pomoca ktdrego uruchamiany jest program, powinien by¢ przekazany uzytkownikom przez
administratora, poniewaz numery adreséw serwera sg ustawiane specyficznie w kazdej sieci
komputerowe;j.

Po wywotaniu prawidtowego adresu wyswietlane jest okno logowania, gdzie uzytkownik musi wpisaé
swoj tzw. login i hasto. Sg one nadawane przez administratora systemu.

Pik Edyga Widok Historia Zakiadki Narzedzia Pomog

| Portal FB - Logowaniedo .. X | +

€ o localhost, y e

. Utytkownik: irnwalcl

Po wpisaniu prawidtowego loginu i hasta program uruchamia sie w jednym z trzech
wariantow, zaleznych od poziomu uprawnien uzytkownika. Uprawnienia sg okreslone za pomocg tzw.
rol.

Wyrdznia sie trzy rodzaje rol:
- uzytkownicy zwykli (pracownicy jednostek)
- przygotowujg rejestry VAT czgstkowe (opcjonalnie)
— przygotowujg deklaracje czgstkowe VAT-7 (réwnolegle jednostkowe pliki JPK_VAT)
- podpisujg i przekazujg do zarzadu swoje deklaracje czgstkowe VAT-7
- pracownicy urzedu gminy / miasta — rola ORGAN
- posiadajg wglad (bez prawa edycji) do wszystkich czgstkowych rejestréw VAT
- odbierajg przygotowane przez jednostki deklaracje czagstkowe VAT-7
- sporzadzajg i wysytajg zbiorczg deklaracje VAT-7 (oraz zbiorczy plik JPK_VAT)
- administratorzy, ktérych zadaniem jest konfiguracja i zarzgdzanie systemem — rola ADMINISTRATOR
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Portal Finansowo-Budzeto... X+

€ B O localhost/PortalF < Szukay "B 93 A =
‘% PFB (v (e« & B USER MOSI (Vi OstodekSportu Relaeai) (ly
Raerry T e cozsons [ rapory
Kontekst

- wyglad okna programu (po zalogowaniu) dla uzytkownika zwyktego (dostepne funkcje: rejestry vat,
deklaracje czgstkowe, kontekst, raporty)

Portal Finansowo-Budzeto... X =

€ @ localhost/PortalFb

¢ #E 94 A =
.% PFB w (= &S ORGAN (Organ (ol l)
Mo e s | L [
Kontekst

Kontelt jednosti
Organ (Rola)

- wyglad okna programu (po zalogowaniu) dla uzytkownika o roli ORGAN (dostepne funkcje: rejestry
vat, deklaracje czastkowe, deklaracja VAT-7, kontekst, raporty)

Portal Finansowo-Budzeto.. X &

€ B O lochost e wa + A =
;% PFB (I'V JPK ‘?. 0 ﬂ"‘ ] ADMIN (<Brako) (ly
Ry T Dedcopsiowa oy Usoweni o [
Kontekst

Kontekst jecnostki

Uprawnienia uzytkownike:
Rola Administrator
Rola Organ

- wyglad okna programu (po zalogowaniu) dla administratora (dostepne dodatkowe funkcje:
podmioty oraz ustawienia)
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3. Przygotowanie programu do pracy.

Przygotowanie programu do pracy wymaga skonfigurowania przez uzytkownika o roli Administrator
nastepujgcych elementow:

e Listy podmiotéw
e Listy uzytkownikéw

Oraz skonfigurowania wykorzystywanego przez PortalVAT, tzw. repozytorium dokumentéw.

W tym zakresie wszystkie czynnosci wykonywane sg podczas instalacji i pierwotnej konfiguracji przez
pracownikéw firmy Rekord SI. W przypadku zmiany konfiguracji w ciggu pracy, np. wskutek
powstania nowych jednostek, zmiany osdb obstugujacych, itp. Konieczne jest skorygowanie
pierwotnych ustawien. Zadanie to powinien wykonaé informatyk (administrator) wyznaczony w
kazdej gminie/miescie.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog

= @ 33
| Portal FB - Podmioty X % [FK-1703] fk - parametr "o... X =+
€ O localhost/Port ¢ Q Suikg wBe 93 A =
= N
a PFB ﬂ él (l’; JPK 8 “Il MMATYGA (Carites Archidiecezji Katowickiej Osrodek éw. Faustyna) ()
Spawozdania  Wnioski Rejesty VAT Va7 czast Kontakst oy
Podmioty
| L
jednom jednonk
Yyp::wszyslkle v:m-:l Skrot: Adres: REGON: /O
Typ podmiotu Nazwa Skrét Adres Regon  Nazwa do Bestii Typ do Bestii Nieaktywny od
Jednostka Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji MOSIR 43-300 Bielsko Biala 000569183 Jednostka budzetowa 2099-12-31
Jednostka Szkota Podstawowa nr 1 % S10 43-300 Bielsko, Szkola 2 276255507 Jednostka budzetowa 2099-12-31
Wydziat URZAD MIASTA - JEDNOSTKA UM_JEDNOSTKA 276255507 Miasto na prawach powiatu 2099-12-31
Jednostka Gr R S TER Ly
Jednostka (lim i, =, r..
Jednostka (PR ——
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Jednostka (G SR AT. L TP =S
Jednostka I dm mbdeisle 2 memcs B ook -
Jednostka B e B " mmmn 8 m mem -
Jednostka L g —
Jednostka ] — =
Jednostka L e
Jednostka Ml baom %
Jednostka [ ——
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@ @Wa localhost/PortalFb/Dictionaries

Konieczne jest takze ustawienie indywidualnych parametréow kazdej jednostki niezbednych do
prawidtowego rozliczenia podatku. Ten zakres parametrow moga ustawiac uzytkownicy o roli
Administrator oraz o roli Organ. Szczegétowy opis w zakresie przygotowania programu do pracy w
roku 2017 przedstawiono w rozdziale .....

@ @Wa localhost/PortalFb/Dictionaries
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4. Kontekst jednostki.

Kazdy zwykty uzytkownik portalu VAT - czyli o roli ,,pracownik jednostki” - jest przypisany, co do
zasady, do konkretnej jednostki organizacyjnej (podmiotu) i w efekcie posiada dostep do danych
wylgcznie tego podmiotu. W szczegdlnych przypadkach jeden uzytkownik moze posiadac
uprawnienia do kilku podmiotéw. W takich przypadkach, bezposrednio po zalogowaniu, musi wybrac
kontekst jednostki, w ramach ktérej obecnie bedzie pracowat.

o

Kontekst

Dokonuje sie tego po kliknieciu z menu programu ikony i wybraniu odpowiedniej

jednostki z listy zawierajgcej wszystkie podmioty, do ktérych uzytkownik posiada uprawnienia.

Portal Finansowo-Budzeto... X | 4

€ B O locahost/p: e sz wBe 93 A =
a PFB (CacE & J USER MOSIR ( Wik Osrdek SportuRelaesc) (ly
USRI ... [

Kontekst

Kontekst jednostii
Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji

Wybrany kontekst jednostki jest nastepnie caty czas wyswietlany w prawym gérnym rogu okna, obok

nazwy uzytkownika.

Portal Finansowo-Budzeto... X =

€ B O localhost/PortalF: e Szukay e 9 3 A

5 rre ™ (= N ]

Reemy VT Daldczaskons [ Rapony

Kontekst
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5. Rejestry czastkowe VAT.

Rejestry czastkowe sg sporzgdzane oraz zatwierdzane na szczeblu jednostki. Kazdy uzytkownik
portalu VAT o roli ,,pracownik jednostki” jest przypisany, co do zasady, do konkretnej jednostki i ma
dostep tylko do rejestréw czgstkowych VAT tworzonych w tej jednostce. Uzytkownicy posiadajacy
przypisang role ,,ORGAN” nie mogg ingerowaé w zawartos¢ jednostkowych, czgstkowych rejestrow
VAT.

Zasadniczy podziat obejmuje dwa typy rejestréw:
e sprzedazy,
e zakupow/nabyc¢.

Wprowadzanie danych do rejestrow czgstkowych moze odbywac sie jednym z trzech sposobow:

1. wprowadzanie reczne (w tych jednostkach, gdzie nie ma programu ksiegowego, wobec czego
Portal jest wykorzystywany jako narzedzie do prowadzenia rejestrow vat)

2. import danych z pliku rejestrvat.xml (w tych jednostkach, gdzie ewidencja i rejestry vat
prowadzone sg w systemach FK, ale gmina postawita wymog prowadzenia rejestrow w
PortaluVAT)

3. import danych z systeméw dochodowych autorstwa REKORD SI (w tych urzedach
gmin/miast, gdzie ewidencja analityczna dochodéw prowadzona jest w aplikacjach autorstwa
REKORD SI, np. Fakturowanie powigzane z Rejestrem Optat)

a. Wprowadzanie reczne dokumentow do rejestrow VAT

Dopisywanie nowej pozycji (faktury) do rejestru mozliwe jest po wskazaniu wtasciwego typu rejestru
— zakup/sprzedaz, roku i miesigca podatkowego.

Portal Finansowo-Budzeto... X =

€ O¥ | localhost/PortalFb/InvoiceVatRegist c Szukaj wB 9 3 #

o) PFB w (v N & USER MOSIR( Mieski Ok Speru Rekrenc)
=

- o [T Rejestr: Podmiot: e
iy
REJGStW faktur VAT akup 2017 v Styczen 2017 v - wszystkie -- v - wszystkie -- v Pokaz
e o  Kotrhent  NeFokuy PR w———— T bodstekdoodlizmis | Reear ~ odmiot © e v Sewe2w v
[~ ]

)

opisz
Iycje

2

a nastepnie kliknieciu w znajdujacy sie po lewej stronie przycisk

W ramach tworzenia/edycji poszczegdlnych pozycji rejestréow sprzedazowych (wprowadzania
faktur sprzedazy) uzytkownik podaje nastepujgce informacje tyczace podatku naleznego:

e symbol rejestru VAT — wybor z listy dostepnych zdefiniowanych w stowniku,

o kod VAT — okreslajacy sposdb naliczenia wartosci podatku naleznego,

e nastepujagce trzy daty: date faktury, date wykonania ustugi/dostawy, date obowigzku
podatkowego (u sprzedajacego),

e dane kontrahenta: NIP, nazwe, adres, kraj,
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e numer faktury,

e typ i numer dokumentu ksiegowego — oznaczenia zgodne z zapisem w ksiegach rachunkowych

jednostki (opcjonalnie),

e opis z faktury,

e przedmiot dostawy/rodzaj ustugi — opis stuzgcy na potrzeby wewnetrzne do weryfikacji

dokonanej transakcji pod katem prawidtowego jej zakwalifikowania do rejestru VAT,

e kwoty netto, kwoty VAT, kwoty brutto w rozbiciu na poszczegdlne stawki (zgodne ze

zdefiniowanymi w stowniku) z faktury,

e sumaryczne wartosci netto, VAT i brutto z faktury — wyliczane na podstawie wczesniejszych

zapisow,

e kwote podatku VAT naleznego.

Przyktad przedstawiono na rysunku ponize;j.

i cayge wioox musiona cokaakt 1w

rzsama vomog - 8 x

Portal Finansowo-Budzeto.. X | 4

€ W locahost

;% PFB

c w8 9 3 A =

1rv (Jpx ﬁ!\ (18] USER_MOSR (Migisk Osrodek Sporta i Rekreadi) (ly
S

. PN o omes Rapory

sg‘v D"I 1ts

Sprawozdania

Dane VAT

Kontrahent Faktura Opis

vvvvvvvvvvv

Kwoty

Naliczenie VAT

VAT nalezny: 230,00

W ramach tworzenia/edycji poszczegdlnych pozycji rejestrow nabyé/zakupow (wprowadzania faktur
zakupu) uzytkownik podaje nastepujgce informacje tyczgce podatku naliczonego:

symbol rejestru VAT — wybor z listy dostepnych zdefiniowanych w stowniku,

kod VAT — umozliwiajgcy alokacje nabycia w zwigzku z rodzajem sprzedazy: dla dziatalnosci
catkowicie podlegajacej odliczeniu, dla dziatalnosci mieszanej (opodatkowanej i zwolnionej;
opodatkowanej i niepodlegajacej; opodatkowanej, zwolnionej i niepodlegajgcej); dla
dziatalnosci w catosci niepodlegajacej VAT. Kod VAT determinuje rowniez algorytm wyliczania
kwoty podatku do odliczenia,

czy zakup dotyczy paliwa, czesci samochodowych — art. 86a ustawy o VAT — tzw. 50%
odliczenie,
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e nastepujace cztery daty: date faktury, date dostawy/dokonania ustugi (u dostawcy), date
wptywu faktury, date odliczenia — prawo do odliczenia,

e dane kontrahenta: NIP, nazwe, adres, kraj,

e numer faktury,

e typ i numer dokumentu ksiegowego — oznaczenia zgodne z zapisem w ksiegach
rachunkowych jednostki (opcjonalnie),

e opis z faktury,

e przedmiot dostawy/rodzaj ustugi — stuzacy do weryfikacji dokonanej transakcji pod katem
prawidtowego jej zakwalifikowania do rejestru VAT i prawidtowego przypisania (alokacji)
kodu VAT,

e kwoty netto, kwoty VAT, kwoty brutto w rozbiciu na poszczegdlne stawki z faktury,

e sumaryczne wartosci netto, VAT i brutto z faktury — wyliczane na podstawie wczesniejszych
zapisow,

o kwote podatku VAT do odliczenia po zastosowaniu art. 86a i 86c-h ustawy o VAT (wartos¢
procentowa prewspdlczynnika zapisana jest w stownikach systemu i mozliwa do
skonfigurowania przez administratora),

e kwote podatku VAT do odliczenia po zastosowaniu par. 90 ustawy o VAT (wartosc
procentowa wspdtczynnika struktury sprzedazy WSS zapisana jest w stownikach systemu i
mozliwa do skonfigurowania przez administratora)

o koncowa kwote podatku do odliczenia.

= a0

< w8 93 A =

USER_MOSIR (Migsk Osrodek Sportu i Rekreadi) (ly

Dane VAT Kontrahent Faktura Opis

43300

Kwoty Naliczenie VAT

VAT do odliczenia: 5.40

10000 23,00 12300
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b. Import dokumentow do rejestrow VAT

Istnieje mozliwos¢ zasilenia Portalu VAT dokumentami pozyskanymi z programéw
Finansowo-Ksiegowych. Obowigzujgcym formatem wymiany plikdw jest plik Rejestrvat.xml
zbudowany w oparciu o wytyczne producenta programu, firme Rekord. Z programu Rekord FK
eksport dokumentéw do Portalu Vat realizowany jest poprzez wybranie funkcji: Zestawienia — VAT —

Eksport do Portalu FB.

Po wybraniu tej opcji nalezy wskaza¢ miesigc podatkowy, zakres eksportu (zakup lub
sprzedaz) i wyeksportowac dane. Plik zostanie zapisany pod nazwg i w lokalizacji widocznej w dolnej
czesci okna.

-l Finanse i ksiegowosé

Rozliczenie waluty

Kartoteki Przetwarzanie | Zestawienia System Okno Pomoc?
@ KSie@ . % Rejestr cbrotéw Ctrl+R E [l
Obroty wsgtgg::e % Bilansowe Ctrl+B Frayciski Zakofcz
_portal_mosir [SYSDBA | Ksigga Gldwna 4 Oddziak 100 Okres oblicz.: BO 2017

Kontrahenci [

Wydruki ustawowe r

VAT | Rejestry VAT 4 :

Kartoteka Kont r I Korekty roczne VAT

Faktury zakupu wg stawek VAT

Rozliczenie inwestycji 4
| Eksport do Portalu FB - CRV

Rozliczenie zakupu

‘E Budzetowe - Analityka wg danych budzetowych
Budzetowe - Wykonanie Budzetu +
Budzetowe - Sprawozdania +

* Rejestry VAT - eksport do Portalu.. — m}

System  Pomoc?

~ Dokumenty Zrédiowe pobierz z
Oddziat

Okres podatkowy VAT

I Styczen

2017

=

| & zakup " sprzedaz |

Rejestr VAT
40 \‘ Plik wymiany utworzeny POMYSLNIE :-)
C:\__ pliki_VAT\rejestry\FK_CRV_PB_20170116.21.56.33.XML
Kod VAT L\\)

-

Padmiot |MOSR

Plilc wymiany danych XML /
|C:\__piki_VAT vejestry\FK_CRV_PB_20170116.24756, 33.0ML &3]

" Eksportuj do Portalu FB - VAT

Import dokumentéow do rejestru mozliwy jest po wskazaniu wtasciwego typu rejestru

(zakup/sprzedaz), roku i miesigca podatkowego.
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| Portal Finansowo-Budzeto... X =

€ ) ©P | localhost/PortalFb/InvoiceVatRegistry e | Qswkaj w a + #

.’ PFB ' ~ USER MOSIR (Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji)
Dopsz importj  Imporu =
porvcR Docrodén

Typ: Rolc: Miesiac: Rejestr: Podmiot: Zablokowane:

Rejestry faktur VAT | — T H

Data odiczenia v Dt ¥ Kontrahent v NrFaktuy > Lopis % o ia v Reesr o | v Stwkes% v Stawka23% v
Importuj

a nastepnie kliknieciu w znajdujacy sie po lewej stronie przycisk

Po wskazaniu pliku, na liscie wyswietlane sg dokumenty, ktére mogg zosta¢ zaimportowane.

h o

W przypadku pierwotnego importu dokumenty oznaczone sg kolorem zielonym ( ) i statusem

,howa”. Jesli importujemy plik po raz kolejny, dokumenty juz raz zaimportowane oznaczone s3

kolorem #6ttym (— )i statusem ,do edycji”.

Dokumenty do importu mozna zaznaczyc zbiorczo, za pomoca opcji

Zaznacz wszystkie widoczne na liscie
w prawym gornym rogu, lub zaznaczajgc pojedyncze
dokumenty z listy w kolumnie ,Importuj”. Po zaznaczeniu dokumentéw nalezy uzyc
przycisku ,Importuj faktury”. Przycisk ,Anuluj” pozwala na opuszczenie okna bez importu
dokumentodw.

Plik Edycja Widok Histeria Zakladki Narzedzia Pomog

| Portal Finansowo-Budieto... X | 4

# | localhost/PortalFb/InvoiceVatRegistry/ e Q Swkgj

Wybierz faktury do importu

Pokaz na liscie tylko:

Wybierz v

) » Typ Nr Kod. ‘
Lp. Stan Nrfskdury  Narwakontrahents NP dowodu dowodu Rejestr Vat  Datafaktuy  Kwolanetto Importuj
+ s “Rekord” Symemy
EEETE| 30/001/2017 | Informatyczne Sp.Z 0.0
’ “Rekord™ Systemy

maas 5470171240 ‘0000000002 20170117
Informatyczne Sp. z 0.

5470171440 0000000001 20170114 100000

SRR

Fz 555081 PKN ORLEN 7740001452 0000000004 20170119

3]

FZ 555442 PKN ORLEN 7740001454 0000000004 20170119

Kl

89 PKN ORLEN 7740001452 0000000005, 2017-01-20

3]

Presdsigbisrne Teehniczne-
FZ777 | Handiows TECHNIKA Sp.z 6310100785 0000000003 20070117

K

+
[_rova |
+
[ o |

Suma netto zaznacz.: 2

Razem pazycji: & ‘Suma weszystiich: 2 446,00 v
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Po zaimportowaniu dokumentdow, mozna je przegladac i w razie potrzeby takze edytowac.

| Portal Finansowo-Budzeto... X | +

€ W localhost/PortalFb/InvoiceVatRegist: e Szukaj wBe 9 3 4@
™ a
e)) PFB L\ =l v 1K ﬁ (18] 7 fmricting ”
svozima wrioss g 7 st vt apony
=
=t | e i
p s
o Roke Miesac Rejestr: Podmiot: e
Rejestry faktur VAT Zakup v 2017 v Styczen 2017 v - wszystkie - v - wszystie - v Pokaz v
Data odiiczenia v Data ~ Kontrshent ¥ NrFaktuy ¥ Typ/NrDowodu Opis ¥ KwotyZ Fakdury v Podatekdoodiczenia ¥ Rejestr ¥ Podmiot v SawkaS% v Stawka23% v
Fekarnia Rogalik Fsso F2V /0000000005 Netto: 5000 Kodvat:z1|  Zakupy pozostle Miejsi Orodek Sportu Netto: 5000 Nettor00¢
2017-01-20 93 zywnosé Vat: 2,50 Do odliczenia: 2,50 1511 Rekreacji Vat: 2,50 Vat: 0,00
Bikko el Brutto: 5250
foktury 20170120 PN ORLEN Fso F2/0000000005 Nettor 5000 Kodvat 71| Zakupy porostae Miejski Oodek Sportu Netto 500 Netor00¢
10120 dostawy: 2017.01.20 Traconiess meté Vot 250 Do odiczeniar 250 &1 Relaea Vat250 ot 000
wehywss 20170119 Plock Brutto: 5250
foktury 20170119 PN ORLEN F2sm Nettor 4000 Kodvat 73| Zakupy porostle Miejsi Orodek Sportu Netto: 000 Nettor 4000
2017-01-19 dos 19 7740001454 920 Do odliczenia: 1,24 511 Rekreagji Vat: 0,00 Vat: 9,20
v Plock
Faktury: 2017-01-19 PKN ORLEN F25554%3 F2V/ 0000000004 Netto: 65,00 Kodvat: 23 Zakupy pozostate Migjski O Netto: 0,00 Netto: 65,00
2170119 dostawy: 20170119 Traconiess Vet 1495 Do odiczeniar 202 &0 * Vat.000 Vet 149¢

wanhawi: 2017-01-17 Plack Rrutta: 70.05

c¢. Import danych z aplikacji dochodowych autorstwa REKORD SI

W urzedach, gdzie ewidencja analityczna dochoddéw (optat) prowadzona jest w oparciu o moduty
programowe pakietu RATUSZ®, autorstwa REKORD SI, wpisy do rejestru vat sprzedazy powinny by¢
pozyskane automatycznie na podstawie danych z systemu dziedzinowego FAKTUROWANIE.

W tym celu konieczne jest zainstalowanie i skonfigurowanie na serwerze dodatkowej dedykowanej
ustugi URO, ktéra udostepnia dane dla Portalu na podstawie wystawionych w systemie
FAKTUROWANIE dokumentoéw faktur.

W Portalu czynnos¢ importu danych udostepnianych przez ustuge uRO realizowana jest poprzez

Importuj z
. . . . LIRD
klikniecie w ikone

Na podstawie dokonanych do rejestréw wpisow istnieje mozliwos¢ sporzadzenia wydrukow
rejestréw czgstkowych dla sprzedazy i naby¢. Wydruki dostepne sg w opcji ,Raporty”
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_ Portal FB - Raporty ]

(- Ao localhost/PortalFb/LiderReports

Budzet - analiza planu latkdwFB Rejestr VAT sprredazy

Budzet - analiza atkow Rejestr VAT zakupu

Report Rb28s Rejestr VAT zakupu odwrotnego obcigzenia
Zestawienie faktur zakupu wg stawek VAT

Ponizej przyktadowe wydruki rejestru vat sprzedazy oraz rejestru vat zakupu.

.

Pik Edycja Okno Pomog.

Strona gtéwna  Narzedzia PortalFb_Vat_ReS... % @ Zzaloguj sie

BEE8RQ OO/ KMDHOG = I BFBEAT ©2

Rekord Portal VAT Rejestr VAT : SPRZEDAZY wg stawek 1701.2017,09:17
Rok:2017  miesigc:1
Tp Daia cbwiszku podatkoneg Telnosika organizacyjua : Tejes VAT,
. Tresé we faktury Suma:
E Namer Uats Exy; wee  stawka23% stawka 22% stawka 8% stawka 7% stawka 5% stwaka 3%
2 bruto
Rejestr: 01 Dostawa towaréw oraz Swiadczenie uslug na e 110300 (5 00 2] a0 000
] g 35415 25415 (X 000 000 000 000
135915
iot: Mieiski OSre i st Ths00 10500 000 000 000 000 000
Podmiot: Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji s G 50 ) & o5 o
1359015
Y
ikt S——— 100000 100000 000 000 000 000 000
sssooss11 23000 23000 000 000 000 000 000
25083, ITELCE Kaciviora Wik, 1 123000
o N s
2 araa i
s S R | 10500 10500 000 000 000 000 000
ssooorsil 2415 15 000 000 000 000 000
25665, IELCE Kazimsrza Wilke, 1 1015
Sekal N
Ruzem  Netto: 110500 110500 000 000 000 000 000
Vas 2818 25415 000 000 000 000 000
Brutto: 135915 135015 00 000 000 000 000
* % % * Koniec wydruku * * * *
Strona 1
3
Stroma1z1
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3
[

Edye Widok Okno Pomog
Strona gtéwna  Narzedzia PortalFb_Vat_Rej S... PortalFb_Vat_zakup... X @ Zzaloguj sie

BEEBEXRQ OO OO (= RBET| O L2

Rekord Portal VAT Rejestr VAT zakupu 17.012017, 00:18

Rok: 2017 miesiae: 1

Rejestr: 51 Zakupy pozostale o 341,03 84,52 75,64 75,64
Podmior: Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji 136100 34103 3452 7564 75.64]
407.13
1007 data wplywu: 201701117 [zakup usiug 24 24 - WSS*PRE - zakup 2w. ednocz. z dziaalnoseig opodatk, zwolniong i
Faktura or-FA 345 2duia: 2017.01.17 10000 621 540 540
soimazo 2349
3300, BIEL SKOBIALA, Kaprowicz, 5
“Rekord" Syctemy Informatycane Sp. z00. Jart 86a-poj. sam.
2 20017 data wplywu: 2017.01-17 [serwis sytembor infrumtycanych 24 24 WSS*PRE - zskup zw.jednocz z driaalnoscis opodatk, zwolniong it
Fiktua nrFS 300012017 2 dmia 2017.01-14. 100000 a0 5403 5403
s 23490
) BIELSKOBIALA. Kaprowice. 5
P r——— [art86.p0j. sam.
3 20070009 data wphywi 20170117 [paliwo. 23 23-PRE - zaku jedn
Faliturs - FZ 555491 2duia: 2017.01-19 25600 888 pre 27% 795 795 795
001454 3436 ws: 100%
0741, lock. Chemskom: 7
GRiEN [
4 20070119 data wplywu: 2017-01-17 |plyn do spryskiwaczy 23 23 - PRE - zakup 2w jednocz. 2 dzialalnoscia opodatk i ni tjaca VA
Faktura - FZ 555442 2dua: 2017.01-19 2000 124 124 124
73001454 540
07411, lock, Chemaki, 7
oRrmy [ert 86.p0j. sam.
5 2070119 data wplywu 20070117 [zarowki kup 2. jed
akiura o FZ 535443 ‘2dnia: 2017.01-19 650 1495 200 20 200
730001454 378
07411, lock Chemaki: 7 &
PRNGRIEN [Pt 860-poj. ssm.
6 2070120 data wplywu: 20170119 [sywnoié Z1Z21-100% - zakup zw.  deialalnoicia opodatk.
Faktura r-FS 89 2dnia: 2017.0120 5000 250 pre: 100% 250 250 250
) 5000 wss: 100%
43300, Bl B, Zanis, 40
Piekamia Rogak st 86a-poj. sam.
7 o data wplywu: 2017-00-19 [zywnosé Z1Z1-100% - zakup zw.  dziallnoicia opodatk
Faktura -5 89 2duia: 2017.01:20 5000 250 pre: 100 250 250 250
7300454 5000
07411, lock, Chemakim, 7
PN ORLEN [art86.p0j. sam.
156100 34103 us 7564 7564
w3
* * * * Koniec wydruku * * * * Strona 1

Swoma1z1
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6. Deklaracje czagstkowe VAT-7.

Deklaracje czastkowe VAT-7 — jako dokumenty sprawozdawcze - s3 sporzadzane oraz
zatwierdzane na szczeblu jednostki.

Zrédtem stworzenia w Portalu deklaracji czastkowej VAT-7 s3g pliki JPK_VAT wygenerowane
wczesniej w dziedzinowych systemach ksiegowych, w ktdrych jednostka prowadzi ewidencje i
rejestry vat, w szczegélnym przypadku takze JPK VAT wygenerowane wewnatrz Portalu, jesli
jednostka wykorzystuje funkcjonalnosc¢ rejestrow dostepng w PortaluVAT.

Zatwierdzone (opcjonalnie - z wykorzystaniem podpisu elektronicznego), deklaracje czgstkowe
stanowig podstawe do sporzadzenia deklaracji VAT-7, a struktura zapisanych w nich danych zapewnia
mozliwos$¢ automatycznego wygenerowania deklaracji VAT-7 oraz zbiorczego pliku JPK_VAT na
poziomie gminy.

Podobnie jak w przypadku rejestrow czastkowych, kazdy uzytkownik portalu VAT o roli , pracownik
jednostki” ma dostep tylko do deklaracji czastkowych tworzonych w tej jednostce. Uzytkownicy
posiadajgcy przypisang role ,,ORGAN” nie mogg ingerowaé w zawartosc deklaracji czgstkowych.

6.1. Tworzenie deklaracji czastkowej

Po wejsciu w kartoteke deklaracji czgstkowych wyswietlane sg wszystkie utworzone dotychczas
dokumenty w ramach kontekstu jednostki.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog
| Portal Finansowo-Budzeto.. X =+

€ W localhost c Szuka "B 9 3 A

= G
.% PFB ﬂ |SEI < v JPK 5& “I| USER MOSIR ( Miejski Osrodek Sportu  Rekreacii ()
Rapory

Sprawozdania Wrioski Rejestry vaT  [CTRRCRETEN  Kontekst

Dodaj

Rok: Miesiac: Podmiot:
Deklaracje czagstkowe Vat-7

Wybierz -- N Miejski Osrodek Sportu i Rekreadji -

Podmiot v~ Rok v Miesiac v Wersja v Nieprzydziel.Y  Status v~ Podpis N
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

2017 styczen

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji 2017 luty 1
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&

Doday

Chcagc wprowadzi¢ nowy dokument nalezy skorzystaé z przycisku

!

Zapisr
Nalezy podac rok, miesigc podatkowy i nazwe podmiotu (jednostki) i przyciskiem potwierdzi¢

dokonywany wpis.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog = o X

| Portal Finansowo-Budzeto... X | +

€ OWi localhost/PortalFb/JpkVatHeaders/Add e Q szkj "B 9 3 A =
3
.‘ PFB t él ‘W Illl USER_MOSIR ( Migjski Osrodek Sportu  Rekreacj) (l)

H X Nowa deklaracja czastkowa VAT-7

Zapsz  Anukj

Dane nagtéwka

Podmiot M:

Po zapisaniu nagtéwka deklaracji jest on wpisywany do bazy danych a deklaracja posiada status
,otwarty”. Jest to wyraznie prezentowane w goérnej czesci okna w ktérym wyswietlane s3
poszczegblne komorki deklaracji.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog = o X

| Portal Finansowo-Budzeto... X = =

€ (OW localhost/PortalFb/JpkVat/Index/131384 ¢ Q Szukgj B 9 3 A =
o ~
e)) PFB t él <FV JPK 3 III' USER_ MOSIR ( Migjski Osrodek Sportu i Rekreacji) (l
P 9 9 z 4
Impotujz  Impotz  Historia Wyczyié  Usun Czastkowy  Drukuj Zatwierdz Wstecz
K Rejestu  importu dane VAT-7 dokumenty
Widok deklaracji czastkowej Vat-7 (17)
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
Rok: 2017 Status: rsja: 1: otwarty (2017-01-17) v I
Miesigc  styczen Podpis:
Podstawa opodatkowania w 1 Podatek nalezny w 2t

1. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnioneod "

podatku 0,00
2. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug poza terytorium kraju

0,00

2a. w tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy
0,00

3. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane
stawka 0% 0,00
3a. w tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 ustawy

0,00
4. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane  |' '
Istawka 5% 0,00 0,00
5. Dostawa towar6w oraz §wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane | i
len 2O/ allan OO 000 000 &4
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W tym momencie w kazdym z pél deklaracji wpisana jest wartos$¢ zero. Umozliwia to stworzenie tzw.
deklaracji zerowej w przypadku jednostek, ktére w danym miesigcu nie wykonaty zadnej transakcji
podlegajgcej rozliczeniu z tytutu podatku vat.

W pozostatych przypadkach dla rozliczenia jednostki konieczne jest wypetnienie deklaracji
odpowiednimi kwotami. Sposéb wypetniania jest zalezny od przyjetego i obowigzujgcego w gminie, a
opisanego na wstepie instrukcji, modelu pracy, tj. w oparciu o pliki JPK_VAT lub w oparciu o
prowadzone w Portalu rejestry vat.

6.1.1. Wypetnianie deklaracji w oparciu o pliki JPK_VAT.

W podstawowym modelu pracy zaktada sie, ze do wypetnienia deklaracji bedg wykorzystywane pliki
JPK_VAT wygenerowane z systemow ksiegowych uzywanych w jednostce. Jesli taki plik zostat
wygenerowany i zapisany w okreslonej lokalizacji na dysku lokalnym lub sieciowym, jego import do

PortaluVAT mozliwy jest poprzez wykorzystanie przycisku L . Przycisk ten umieszczony jest jako
pierwszy z lewej strony okna deklaracji.
Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog — o X
| Portal Finansowo-Budzeto.. X = =4
€ OV localhost ¢ Q Szukg wBa 9 3 A =

o ~
‘% PFB ﬂ é] ‘ v ”" a “ll USER MOSR ( Miejski Oérodek Sportu iRekreacji) (I
Sprawozdania Whioski Kontekst Ray

[EA R Vat-7 czastkowe porty

2 g 9 e & z 4
importujz fimportz  Historia Wyezyié  Usud Capstkowy  Drukuj Zatwierdi
JPK Rejestru  importu dane VAT-7  dokumenty

Wstecz

Widok deklaracji czastkowej Vat-7 (17)

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

Rok: 2017 l} Status: ersja: 1: otwarty (2017-01-17) N
Miesigc  styczen Podpis: m

Podstawa opodatkowania w z¢ Podatek nalezny w zt

1. Dostawa towar6w oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnione od
[podatku 0,00

2. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug poza terytorium kraju

0,00

[2a. w tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy

0,00

3. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane
stawka 0% 0,00
3a. w tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 ustawy

0,00
4. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane [ e
stawka 5% 0,00 0,00
5. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane |' e
lia 2O/ alian OO 000 000 ™

Importujac plik JPK_VAT do PortaluVAT nalezy wskaza¢ konkretng lokalizacje i plik przygotowany
wczesniej w systemie ksiegowym.

Po wskazaniu pliku, a bezposrednio przed jego zaczytaniem program PortalVAT weryfikuje jego
poprawnos¢ w zakresie struktury danych, odwotujgc sie za pomocga taczy internetowych do regut
weryfikacyjnych umieszczonych na platformach ministerialnych.
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Jesli zaczytywany plik jest poprawny zostanie on zaimportowany, w odpowiednie komaérki deklaracji
zostang wpisane kwoty zaczytane z pliku, a w prawym goérnym rogu pojawi sie komunikat
informujgcy o poprawnym przebiegu catego procesu — przyktad na rysunku ponizej.

2w soyge wook musors gewsan merzsza romos N B

| Portal Finansowo-Budzeto... X | +

€ W localhost/Po

Fb/JpkVat/Indes

&
—n

P U E &8 8 7/ 4
[ S S S e —
ot | e o cotmeny

Widok deklaracji czastkowej Vat-7 (17)
Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji
Rok 2017 Status: Wersja: | 1: otwarty (2017-01-17) %

Miesizc styczen Podpis: N

Podstawa opodatkowania w zt Podatek naleiny w i
1. Dostawa towar6w oraz éwiadczenie ushug na terytorium kraju, zwolnione od podatku o

0,00
l2. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug poza terytorium kraju "

0,00
[2a. w tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy '

0,00
13- Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% =

0,00
I3a. w tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 ustawy '

0,00
[4. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5% = @

0,00 0,00
5. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 7% albo 8% [ e

000 000
|6. Dostawa towar6w oraz éwiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23% = =

1105,00 254,15

[7. Wewnatrzwspélnotowa dostawa towaréw. &

0,00
8. Eksport towaréw [

0,00
9. Wewnatrzwsp6inotowe nabycie towarow = e

0,00 0,00
10. Import towaréw, podiegajacy roziiczeniu zgodnie z art. 33a ustawy = ™

0,00 0,00
11. Import ustug z wytaczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sig art. [ i
[28b ustawy 0,00 0,00
12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosd dodanej, do kidrych stosje sig art. 28b ustawy = pe-

0,00 0,00
13. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy [**
|wypetnia dostawca) 0,00
14. Dostawa towaréw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypeinia nabywca) ” -
|wypetnia nabywca) 0,00 0,00
15. Dostawa towarow oraz éwiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy [** P
L : non non

Jesli natomiast zaczytywany plik byt btedny i weryfikacja jego poprawnosci zakonczyta sie
niepowodzeniem, wéwczas wyswietlony zostanie stosowny komunikat, a dane nie zostang zaczytane.
Przyktad jednego z mozliwych komunikatéw (brak numeru NIP podatnika) pokazano na rysunku
ponizej.

| Portal Finansowo-Budzeto... X | =

€ | (DW | localhost/PortalFb/JpkVat/ind 1384 ¢ Q Sukg wa ¥ A =
a PFB ﬂ |||| e jest prawidtowym plikiem
— - nt ‘http://crd.gov.pl/xmi/schematy
/e/mf/2016/01/25/eD/DefiniqeTypy
/o) = = nieprawidlowy. Wartofé * est
/
Impowjz Imponz Mewa | Wyemi  Umd | Camiow  Onk flowa przy uwzglednieniu jego typu
PK Reewu imporu | dane VT7 | doumenty danych http/ord. iy -
/dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/DefinicjeTypy
Widok deklaracji czastkowej Vat-7 (17) JTNENIP" - Biad ograniczenia elementu Pattern.
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
Rok: 2017 Status: Wersja: | 1: otwarty (2017-01-17) A
Miesiac. styczen Podpis: [
Podstawa opodatkowania w 2t Podatek nalezny w2t
1. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ushug na terytorium kraju, zwolnione od podatku o
0,00
[2. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug poza terytorium kraju B
0,00
[2a. w tym Swiadczenie ustug, o kt6rych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy. B
0,00
[3. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% B
0,00
13a. w tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 ustawy '
0,00
[4. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 5% = e
0,00 0,00
5. Dostawa towaréw oraz wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% Z B
0,00 0,00
6. Dostawa towar6w oraz swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23% = =
0,00 0,00
[7. Wewnatrzwsp6inotowa dostawa towar6w e
0,00
/8. Eksport towaréw =
0,00
9. Wewnatrzwspéinotowe nabycie towarow 2 m
0,00 0,00
10. Import towaréw, podlegajacy roziiczeniu zgodnie z art. 33a ustawy - -
0,00 0,00
1. Import ustug z wylaczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosd dodanej. do kidrych stosuje sie art. | -
|28b ustawy. 0,00 0,00
12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartoédi dodanej, do kt6rych stosuje sig art. 28b ustawy [ po-
0,00 0,00
13. Dostawa towar6w oraz éwiadczenie ushug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 Iub 8 ustawy |
|iwypetnia dostawca) 0,00
14. Dostawa towaréw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca) P~ P
|wypetnia nabywca) 0,00 0,00
15. Dostawa towaréw oraz éwiadczene ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy [* B
L nan nnn
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Wypetnianie deklaracji czagstkowej nie musi ograniczaé sie do importu tylko jednego pliku. Mozna
wyobrazi¢ sobie sytuacje, ze ewidencje czgstkowe vat dla rdéznych obszaréw dziatalnosci sa
prowadzone w jednostce w réznych systemach dziedzinowych, a rozliczenie jednostki wymaga
zsumowania danych z tych ewidencji czgstkowych. Najprostszym przyktadem tego typu (typowym dla
urzedow gmin/miast) jest sytuacja kiedy ewidencje sprzedazy i zakupdw prowadzone sg w odrebnych
programach, a czasem nawet przez osobne wydziaty urzedu. Wéwczas z kazdego takiego programu
powinny by¢ wygenerowane odrebne pliki JPK_VAT (kazdy zawiera tylko dane w swoim zakresie
stanowigce fragment catego rozliczenia), a nastepnie kolejno zaimportowane do PortaluVAT.

Przy kazdym kolejnym imporcie kwoty do deklaracji s3 dodawane, dzieki czemu importujgc kolejno
wszystkie ,,fragmentaryczne” pliki uzyskamy kompletng deklaracje.

Nalezy jeszcze raz podkreslic ze w momencie importu kwoty sg dodawane a nie nadpisywane. Jesli
zatem uzytkownik popetni btad i zaimportuje dwukrotnie ten sam plik, skutkiem tego wartosci w
deklaracji beda zdublowane. W takie sytuacji nalezy wyczysci¢ (wyzerowac) deklaracje wykorzystujac

przycisk ——__, a nastepnie wykonaé ponownie import wszystkich niezbednych plikéw.

6.1.2. Wypekianie deklaracji czastkowej na podstawie prowadzonych w Portalu
rejestrow vat.

W rozszerzonym modelu pracy, kiedy w PortaluVAT prowadzone s3 takze rejestry vat, wypetnienie

Irnport =

deklaracji czastkowej odbywa sie poprzez wykorzystanie przycisku e

Z chwilg uruchomienia takiego importu wykonywane sg w programie kolejno dwie czynnosci:

a) generowanie pliku czgstkowego JPK_VAT na podstawie wszystkich faktur zaewidencjonowanych
wczesniej w rejestrach vat (patrz pkt 4 instrukcji). Plik zapisywany jest wewnetrznie w
strukturach programu;

b) wypetnienie poszczegdlnych komdrek deklaracji poprzez wewnetrzny import danych z tego pliku
JPK_VAT.

Dzieki takiemu rozwigzaniu — niezaleznie od przyjetej metody pracy - zapewniony jest spéjny

mechanizm generowania deklaracji czgstkowej, a rownoczesnie operowania czgstkowymi plikami

JPK_VAT, ktdre pdiniej sg niezbedne takze do rozliczenia zbiorczego catej gminy.

Przy tym modelu pracy, kazda faktura zaewidencjonowana wczesniej w rejestrze, jesli zostata
pobrana do deklaracji otrzymuje w rejestrze status ,,zablokowana”, co zobrazowane jest znaczkiem

= wyswietlanym podczas przeglgdania rejestru, przy dokumencie faktury i nie podlega juz edycji, a
zatem nie ma mozliwosci zmiany danych na fakturze.

Nie wyklucza to jednak — dopdki deklaracja czgstkowa nie zostata zatwierdzona - mozliwosci
dopisywania do rejestru vat nowych faktur.
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Jedli taka sytuacja ma miejsce, tzn. po zaimportowaniu danych do deklaracji czgstkowej zostaty do
rejestrow czastkowych vat dodane (poprzez wpis reczny lub import z pliku rejestrvat.xml) nowe

faktury, to w kartotece deklaracji sygnalizowane jest to odpowiednim oznaczeniem-——  ,aw
kolumnie ,,nieprzydzielone” pojawia sie informacja o ilosci faktur, ktére nie zostaty jeszcze ujete w
zadnej deklaracji czastkowe;j.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog = o X

| Portal Finansowo-Budzeto... X | =+

€ 9 O localhost t c \ Szuka wB 9 3 a4 =
= ~
;% PFB ﬂ |E_=.| v JPK & “ll USER MOSIR (Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji) (1)
Sprawozdania Whioski LR Vat-7 czastiowe Kontekst Raporty
Dodsj
Rok: Miesiac: Podmiot:
Deklaracje czastkowe Vat-7 2017 ¥ -wy bie v Miejski Osrodek Sportu i Rekreadi v
Podmiot v Rok v Miesiac v Wersja v Nieprzydziel.¥  Status v Podpis ¥
Micjkd Oérodel Sportu  Rekreac 27| stycen :
Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji 2017 luty 1 0

6.2. Zatwierdzanie, podpisywanie, drukowanie deklaracji czastkowej.

Po wypetnieniu i sprawdzeniu deklaracji czgstkowej uprawniony pracownik jednostki powinien jg

z

| —
Zatwierds

zatwierdzi¢ ().

Jest to czynnosé niezwykle wazna z dwdch powoddéw:
e poniewaz wytgcznie zatwierdzone deklaracje czastkowe mogg  by¢ ujete podczas
sporzadzania w zarzgdzie gminy/miasta zbiorczej deklaracji VAT-7,
e 1z chwilg zatwierdzenia deklaracja czastkowa uzyskuje swéj indywidualny, unikalny
identyfikator i zobrazowana w postaci dokumentu pdf trafia do repozytorium dokumentoéw.
Od tej chwili kazde przeglagdanie (drukowanie) tej deklaracji czgstkowej przywotuje
oryginalny dokument pdf zapisany w repozytorium dokumentéw.
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Po zatwierdzeniu deklaracja czgstkowa otrzymuje status ,zamkniety”.

me eoyga wiox rustona coxaak namaza romog - 8 x
| Portal Fi wo-Budzeto.. X | 4
€ ) © ¥ | localhost/PortalFb/JpkVat, 5 ¢ Q Suka e + A =
1 USER_MOSI (Micsk Osrodek Sportu  Rekreadi) ()
Rapory.
Podpis: venecz
et
Widok deklaracji czastkowej Vat-7 (17)
Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji
Rok: 2017 TR zamknicty @o17-01-17 | Wersja: 1 zamknisty (2017-01-17) V] |
Miesiac: ~ styezen Podpis:
Podstawa opodatkowania w 2t Podatek nalezny w 2t
1. Dostawa towar6w oraz Swiadczenie ushug na terytorium kraju, zwolnione od podatku o
0,00
[2. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug poza terytorium kraju
0,00
[2a. w tym éwiadczenie ustug, o ktrych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy.
0,00
3. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie usiug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0%
0,00
[3a. w tym dostawa towardw, o ktérej mowa w art.129 ustawy
0,00
l4. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5%
0,00 0,00
5. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8%
0,00 0,00
6. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23% [
1105,00 254,15
[7. Wewnatrzwspéinotowa dostawa towaréw
0,00
6. EKsport towaréw
0,00
l9. Wewnatrzwspéinotowe nabycie towarbw
0,00 0,00
10. Import towaréw, podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art. 33a ustawy
0,00 0,00
11. Import ustug z wytaczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art. | e
[28b ustawy 0,00 0,00
12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosd dodanej, do kidrych stosuje sig art. 28b ustawy
0,00 0,00
13. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy [**
|(wypetnia dostawca) 0,00
14. Dostawa towaréw, dia ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypeinia nabywca) K -
|wypetnia nabywea) 0,00 0,00
15. Dostawa towarow oraz éwiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy [**
L : non non

Dokonanie jakichkolwiek zmian w tym okresie rozliczeniowym wymaga stworzenia kolejnej wersji
deklaracji, ktéra traktowana jest juz jako korekta deklaracji.

Czynnos¢ zatwierdzenia spetnia wymogi podpisu elektronicznego i jest wystarczajgca w celach
identyfikacyjnych dla rozliczenn wewnatrz gminy.

Niemniej, mozliwe jest tez w programie wykorzystanie dodatkowo funkcji podpisu kwalifikowanego.
W celu podpisania zatwierdzonej deklaracji podpisem kwalifikowanym nalezy wybraé przycisk
,podpisz”.

Do podpisu kwalifikowanego wykorzystywana jest zewnetrzna aplikacja — KIR Szafir. Realizowana ona
jest za pomocg tzw. apletu JAVA (konieczna aktualna wersja srodowisa JAVA na stacji roboczej),
ktdrego wywotanie moze nastgpic na jeden z dwéch sposobow:



. SREKORD’
Pakiet: RATUSZ System: PORTAL FB - VAT

Wybierz metode realizacji podpisu

LOCAL LAUNCHER
Wywotanie apletu poprzez Rekord Local Launcher

POPRZEDNI
Za pomocy bezposredniego wywotania apletu *

[0 Zapamietaj méj wybér (nie pytaj ponownie o metode podpisu)

* Wytaczrie na przeglaosrkach poSEdajacych WIDSIOE ©13 DETDOHEGNEG0 WyWDYWANE SHISTOW.

Zamknij okno

e -tzw. local launcher — wywotanie apletu przez dodatkowy modut autorstwa RekordSl. Jest to
metoda zalecana, lecz wymaga - w czasie pierwszego uzycia — pobrania tego modutu (patrz
rozdziat, pt. Pobieranie i uruchamianie modutu Rekord Local Launcher” - ponizej)

e - tzw. poprzedni — czyli za pomocg bezposredniego wywotania apletu przez przegladarke.
Jest to sposdb niezalecany ze wzgledu na wprowadzane w niektdrych przegladarkach
ograniczenia w bezposrednich wywotywaniach apletow.

Wdwczas wywotywany jest zewnetrzny program — komponent do skfadania i weryfikacji podpiséw
elektronicznych (przyktad na rysunku ponizej), gdzie po wybieraniu certyfikatu mozliwe jest ztozenie
podpisu kwalifikowanego.

I Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.2 (Build 348)

@ sformatowany O Binamy O Wylaczony 2apisz kopie Otwérz 2a pomoca

T =BEa M 4t 2 | » M BB wstow symbol graficany

N
]

POLTAX  [FLA A9 K7t rcosrar A e e R4 TN M WASEE U080 L8 DAL S0 SIS

oy ko sy 7 podns &

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
e |3 Aok

2| 01 2017
ool U 20761 o 790,256 ). cvere Gy o

0,00
" 0,00
=
0,00
=
- 0,00
- N 0,00
s " 0,00 |* 0,00
w " 0,00 |* 0,00
0 =
1 105,00 254,15
" 0,00
TEm— =
0,00 |
= n nn * n an A
< >
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
C:/Users/WMICHA~LINT, 1 Sk 1. Prezentacia
Podpisz
Pomifi
] Pomis prezentace koleynych dokumentow ] Pomis podsumowanie kolejnych elementsw
Panel wyboru certyfikatow
Wybierz certyfikaty
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llos$¢ sktadanych na deklaracji podpisdw nie jest ograniczona.
Fakt podpisania deklaracji czgstkowej podpisem kwalifikowanym jest zobrazowany odpowiednim
znacznikiem

1 Portal Finansowo-Budzeto... X 4

€ ) © W | localnost/PortalFb/)pkVat/Indlex/131384 C | Q Swkaj w B

L B B Z v ©
fnia | ooy Ok | o Wt | own
mporty VAT-T dokumenty paf pedpis wersja

Nidok deklaradji czastkowej Vat-7 (17)
Miejski Oérodek Sportu i Rekreaji
Rok: 2017 I}

Miesiac: ~ styczen

Wersja:  1: zamkniety (2017-01-17)

Podstawa opodatkowania w 2t Podatek nalezny wzt
1. Dostawa towar6w oraz éwiadczenie ushug na terytorium kraju, zwolnione od podatku

0,00
[2. Dostawa towar6w oraz swiadczenie ustug poza terytorium kraju

0,00
[22. w tym éwiadezenie ushug, o ktérych mowa wart. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy B

0,00
|3. Dostawa towar6w oraz éwiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% i

0,00
13a. w tym dostawa towaréw, o ktorej mowa w art.129 ustawy o=

0,00
|4. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5% .

0,00 0,00
5. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% B =

0,00 0,00
|6. Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23% i e

1105,00 25415

Zweryfikowac ztozone podpisy mozna poprzez klikniecie w przycisk

=]
Deklaracja czastkowa moze byé w kaidej chwili zaprezentowana w formie wydruku (==—),
niezaleznie od tego w jakiej fazie powstawania sie znajduje, tzn. czy jest jeszcze otwarta, czy juz

zatwierdzona i/lub podpisana:
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Nalezy jednak pamietaé, iz unikalny identyfikator drukowany w dolnej czesci deklaracji jest nadawany
ostatecznie i zapamietywany dopiero w chwili zatwierdzenia.

Drukuj
dokumenty
Ikona

pozwala na zaprezentowanie w formie wydruku zawartosci
zwigzanego z ta deklaracja.

pliku JPK_VAT

Bk Edya Widok Okno Pomog
Strona gléwna  Narzedzia

BEXRQ| OO

_RIEC340.pdf

r DO = B BE?

Dokumenty na pod... X @ Zzaloguj sie

Rekord Portal VAT Rejestr VAT na podstawie plikéw JPK 20170117
ujetych w deklaracji czastkowej VAT-7
jednostka: Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji
rok: 2017 miesiac: 1 wersja: 1
Sprzedaz
Podstawa Podatek
Lp Nazwa nabywcy Adres nabywcy Nr dokumentu Data sprzedazy Data wystawienia ~ opodatkowania nalezny
1 ‘Szkota Nauki Jazdy ul. Kazimierza Wielkiego 1, 25663 KIELCE, Fs 001 20170131 20170131 100000 230,00
. Szkota Nauki Jazdy ul. Kazimierza Wielkiego 1, 25663 KIELCE, FS 002 2017-01-31 2017-01-31 105,00 24,15
suma: 1105,00 254,15
Zakup
Data wplywu Podstawa Podatek
Lp  Nazwawystawcy Adres wystawcy NIP Nr faktury faktury opodatkowania  naliczony
1 "Rekord" Systemy Informatyczne Sp. Z 0.0. ul. Kasprowicza 5, 43300 BIELSKO-BIALA, 5470171440 FS 30000172017 2017-01-14 1000,00 5403
2 "Rekord” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Kasprowicza 5, 43300 BIELSKO-BIALA, 5470171440 FA 345 20170117 100,00 540
Przedsigbiorstwo Techniczno-Handlowe "TECHNIKA" Sp.  ul. Toszecka 2, 44102 GLIWICE, 6310100785  FZ777 20170117 1000,00 54,03
zo0.
4 PKN ORLEN ul. Chemikow 7, 07411 Plock, 7740001454 FZ 555481 2017-01-19 256,00 795
5 PKN ORLEN ul. Chemikéw 7, 07411 Plock, 7740001454 FZ 5554#2 2017-01-19 40,00 124
6 PKN ORLEN ul. Chemikéw 7, 07411 Plock, 7740001454 FZ 5554#3 2017-01-19 65,00 202
» Piekamia Rogalik ul. Ziamista 40, 43300 Bielsko Biata, 6460326893  FS 89 2017-01-20 50,00 2,50
suma: 2511,00 12717

“** Koniec zestawienia """

Strona 1z 1
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7. Zbiorcze rozliczenie podatku na poziomie gminy
- deklaracja VAT-7 zbiorcza

7.1. Tworzenie deklaracji zbiorcze;.

Zbiorcza deklaracja VAT-7 (a takze korekta deklaracji VAT-7) na szczeblu gminy jest sporzgdzana na
podstawie deklaracji czgstkowych (ewentualnie takze ich korekt) sporzgdzonych przez poszczegdlne
jednostki za dany miesigc (okres) podatkowy. W deklaracji VAT-7 uwzgledniane s3 tylko te deklaracje
czastkowe, ktore zostaty zatwierdzone na poziomie jednostki przez uprawniong osobe.

e

Vat-7 zhiorcze

Dostep do obstugi deklaracji zbiorczych — poprzez ikone - majg wytacznie operatorzy o roli

»ORGAN”.

Po wejsciu w kartoteke deklaracji zbiorczych, stworzenie nowe] deklaracji zbiorczej VAT-7 mozliwe

Dodaj
jest po kliknieciu w przycisk = ¥

| Portal Finansowe-Budzetow X | 4

€ @ localhost/PortalFb/Vat7List ¢ | Q Szukgj ¥ wBaA A& G =
(1] -] ~
a PFB i‘ Bl EI ¥V JPK Q &% "Il ? @ OORGAN (Organ (Rola)) (fy
Spawozdaia  Spozborze  Weosi Ry W atcostkome [OR Ustnwenia Kontekst e
(] |0 © ©O
Dodsj | Dods  Dods 2ol
v fwre wer | e
—
Typ: Miesiac: Rok:

Dokumenty zbiorcze Vat - Wybierz - v lipiee v 2017 -

Deklaracjo ¥ Rok ¥ MiesigcPY  Typ ¥ Werse ¥ DataUtwomenia ¥ Jednostki ¥ Aktualnos¢ ¥ Podpis ¥ Wyskno ¥ Statu¥

Tworzac deklaracje zbiorczg uzytkownik w pierwszej kolejnosci wskazuje za jaki okres podatkowy
bedzie tworzona.
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| Portal Finansowo-Budzetow. X | +
€ O localnost Vat7List/AddVatTVie ¢ Qs 4 HB A G =
[ 1] i1
‘3 PFB A\ nE é’ [[ 1] ? @J 0ORGAN (Organ (Rols) (ly
o soara| Vi oy ok ma
]G
@ w5 | Dodawanie deklaracji VAT-7
Data i cel zlozenia
Rok 2
Miesiac: lipiec fed
Koroa o []
oo e [ ]
D3
Deklaracje czgstkowe VAT-7 z jednostek &1 Wydruk statusow jednostek
SnDekanaci v Nozwa Jednosti - jiv - ~ PodstekNalicony ¥ PodatekDoZsphty ¥ PodatekDoZwrotu ~  Ostatni Modfikatis
AT | GNAZIUM 1 50 4500 000 2017-08:05
T | ors 1 10400 11 000 2017-08:07
WIS | eonosTia 1 =50 o 192216 2017-08:05
(TSR | :kcis Pocstawows 0 0w 0w om0 o

W deklaracji zbiorczej ujmowane sg tylko deklaracje czastkowe, ktdre posiadajg status
,zatwierdzone”. W przypadku gdy jednostka sporzadzita kolejne wersje deklaracji czastkowej
(korekty), do rozliczer zbiorczych ujmowana jest zatwierdzona deklaracja o najwyzszym numerze
wersji. Aby uzytkownik tworzgc deklaracje zbiorczg maogt zweryfikowaé stan deklaracji czgstkowych,
w dolnej czesci ekranu przedstawiony jest raport statuséw deklaracji czgstkowych z kazdej z
jednostek.

Dla jednostki , ktdére zatwierdzity swoje deklaracje czgstkowe wyswietlony jest status

oraz w kolumnie ,,wersja deklaracji” podany jest numer jej wersji.

Jesli réwnoczeénie jednostka otwarta kolejna wersje deklaracji czastkowej, ale jeszcze jej nie
zatwierdzita — w kolumnie ,najnowsza deklaracja” wyswietla sie stosowna informacja aby
poinformowac uzytkownika sporzgdzajgcego deklaracje zbiorczg, ze w jednostce trwajg jakies
dziatania. Niemniej ta nowa, otwarta deklaracja czgstkowa nie uczestniczy jeszcze w rozliczeniu
zbiorczym.

| Portal Finansowo-Budzetov. X | =

€ @ locahost v e Sauka ¥ B A G =
ere v B A @ e & o ? R cons o (@
oozt Spmocs W Rser W oo OB Ui fows  fwoy kW Ma
H X, | Dodawanie deklaracji VAT-7

Data i cel ztozenia

Rokc 2017

Deklaracje czastkowe VAT-7 z jednostek & Viydiuk statusowjednost

Stan Deklaracji ¥ Nazwa Jednostki ¥ Wergia Deldaracji ¥ Najnowsza Dekdaracja v ¥ PodatekDoZaplaty “ Podatek D ~ Ostatnia Modyfikatja

TR | GIMNAZIUM

1 50 00 50 000 | 2017-08.05

T | cors 1 18400 2 B o0 20170807

T | onosTka 1 Py 23579 0w 192216 2017-08:05
(ISP koia Podstawone 0 0w 0w 0w 0w
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W kazdej chwili mozliwe jest podgladniecie deklaracji czastkowej, zaréwno tej ostatniej
zatwierdzonej, ktdra uczestniczy w rozliczeniu zbiorczym, jak i tej nowszej, jeszcze niezatwierdzonej.

. . . pokaz dekl.
Stuzy do tego link o nazwie

Okno statusow jednostek mozna filtrowaé, wykorzystujgc do tego okienka filtrow umieszczone nad

poszczegblnymi kolumnami, np. wg statuséw deklaracji.

Deklaracje czastkowe VAT-7 z jednostek

IStan Deklaracji M Nazwa Jednostki

Dsrodek Sportu i Rekreacji

Nie ma zadnej deklaracji
' Nie ma zamknietej deklaracji
Ma zamknieta deklaracje

bdstawowa nr 1

IASTA - JEDNOSTKA
TP | .- Acchidincasii Vabaicking Néendale Au Cavirbona

B Wydruk statusdw jednostek

Mozna tez wydrukowaé odpowiedni raport, klikajgc w przycisk

W tym momencie uzytkownik musi podjgé decyzje co do dalszych krokéw dotyczacych dziatan z

Zapisz

tworzeniem deklaracji zbiorczej. Moze zapisa¢ deklaracje zbiorczg (przycisk ) lub anulowac

X

Anvuluj

wszelkie dziatania (przycisk ).

7.2. Sprawdzenie deklaracji zbiorcze;.

Jesli deklaracja zbiorcza zostanie zapisana, na ekranie wyswietlana jest deklaracja w formie tabeli. W
poszczegdlnych komodrkach prezentowane sg kwoty w petnych ztotych stanowigce sume kwot z
deklaracji czastkowych. W tej fazie, dopdki nie zostanie ona zatwierdzona, deklaracja zbiorcza
pozostaje w trybie edycji i nie jest jeszcze zapisana w repozytorium dokumentéw jako dokument pdf.
W szczegdlnosci ma to znaczenie w przypadku wystgpienia nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym i koniecznosci wskazania przez operatora sposobu rozliczenia tej nadwyzki.
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Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog = o X

| Portal Finansowo-Budzetov. X ' =

€ ® localhost/PortalFb/Vat7/VatView/4539 B ¢ Q Sk ¥+ B A G =
[ 1] gl w -
‘, PFB t BB él llll ? OORGAN (Organ (Rola)) (B
Sprawozdania  Spr. zbiorcze Wioski Raporty Instrukcja VAT Q.
O ©@ W 8 A~ U &
Nows  Zawerdi  Usun Wk | Wy Wi Poprzednia
esa  dedwack dekaace | dekang | VA7 JPK | dedsac svona

\Widok deklaracji zbiorczej Vat-7 (17)
UMiG SWARZEDZ, 631258483

Rok: 2017 Podpis: Zawarto$é:  Utworzono na podstawie 3 deklaracji czastkowych.
Miesiac  lipiec \EELEA niewystany | Vat-ZD: Deklaracja zawiera 0 poz. vat-zd.
SENE otwarty | Wersja:  1: nie wystano (2017-08-07) |~

Podstawa opodatkowania w zt Podatek nalezny w z+
1. Dostawa towar6w oraz $wi jie ustug na terytorium kraju, ione od podatku i
150

2. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug poza terytorium kraju i8

0
2a. w tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy =

0
3. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% i

0
3a. w tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 ustawy &

0
4. Dostawa towaréw oraz éwi ie ustug na terytorium kraju, stawka 5% ' e

0 0
5. Dostawa towar6w oraz §wi iie ustug na terytorium kraju, stawka 7% albo | s
5% 1250 100
6. Dostawa towar6w oraz § ustug, na terytorium kraju, stawka 22% i B
lalbo 23% 2460 566
7. Wewnatrzwspélnotowa dostawa towaréw 2"

0
8. Eksport towaréw 22

0
19. Wewnatrzwspéinotowe nabycie towaréw i &

0 0
10. Import towaréw, podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art. 33a ustawy = o B .
11. Import ustug z w iem ustug nabywanych od ikéw podatku od wartoéd dodanej, [*" =
ldo ktérych stosuje sie art. 28b ustawy 0 0
12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje  |** pe
Isie art. 28b ustawy 0 0
13. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodniez [ {'_'j

" v

Nad tabelg pojawia sie informacja o ilosci deklaracji czagstkowych ujetych w tej deklaracji zbiorczej,

Zawartosc:  Utwerzono na podstawie 3 deklaracji czastkowych. Lo . X ,
. Po kliknieciu w ten napis mozna zobaczy¢

kwoty sumaryczne z poszczegdlnych jednostek.

Deklaracje czastkowe, z kidrych skiada sie deklaracja VAT-7

Nazwa Jedniostki ~  PodatekNalezny~  PodatekNaliczony >  Podatek DoZaplaty¥  Podatek Do Zwrotu™  Wersja Deklaraci
GIMNAZIUM 46,00 0,00 46,00 0,001
GOPS 124,00 289 181,11 0,00 |1
JEDNOSTKA 435,80 235796 0,00 152216 | 1

Natomiast rozklikujgc kwoty w poszczegdlnych komérkach deklaracji, mozna zobaczy¢ z jakich kwot
czagstkowych i jakich podmiotow wynika ta kwota zbiorcza, a nizej prezentowane sg wszystkie zapisy
pliku JPK_VAT zwigzane z ta komorka. Mimo, ze deklaracja zbiorcza tworzona jest w petnych ztotych,
kwoty czgstkowe prezentowane sg z dokfadnoscig do groszy, tak jak byty ujete w deklaracjach
czgstkowych.
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7.3. Edycja deklaracji zbiorczej - decyzja o sposobie rozliczenia, zatgczniki
VAT-7 ZZ,VAT-7 ZT

Jesli w wyniku zsumowania wartosci podatku naleznego oraz naliczonego wykazanych w deklaracjach
czastkowych, na deklaracji zbiorczej kwota podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego
(pole 54) jest dodatnia deklaracja nie wymaga praktycznie zadnych dalszych dziatan edycyjnych. W
sytuacji przeciwnej, tj. jesli wystepuje nadwyzka podatku naliczconego nad naleznym (pole 56),
wowczas kwota z tego pola jest automatycznie przepisywana takze do pola 61 — kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy.

Operator moze podjgé decyzje o zmianie sposobu rozliczenia i wnioskowac o zwrot okreslonej kwoty
na rachunek bankowy. Edycja wybranych pdl deklaracji mozliwa jest na dodatkowym oknie, ktore

®

Zatwierdz
deklaracie

Semmsaedl lub
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Dodatkowe pola deklaracji VAT-7

Anuluj zmiany Whiosek o zwrot podatku (WAT-Z2Z) | Whiosek o przysp. zwrotu podatku (VAT-ZT)

Operator moze wpisa¢ w pole 57 kwote wnioskowanego zwrotu na rachunek bankowy oraz w pola
58 lub 59 lub 60 kwoty zwrotu w okreslonym terminie. Rdwnoczesnie w dolnej czesci ekranu, za

| Whiosek o zwrot podathku (WAT-ZZ) | Whiosek o przysp. zwrotu podatku (VAT-ZT)
pomocy przyciskow o, W

zaleznosci od wybranego sposobu i termindéw zwrotu (zaznaczeniu pola 66 lub wpisaniu kwoty w pole
58) mozliwe jest przygotowanie zatgcznikow VAT-ZZ i ewentualnie VAT-ZT.
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Wniosek o zwrot podatku (VAT-2Z)

C. Treé¢ wniosku

8. Wnioskowana kwota podatku dozwrotu 100,00

9.powsazwrots O 1) zwrot podatnikowi, Ktory dokonywat dostawy towarow lub éwiadczyt ushugi poza
terytorium kraju i nie dokonywa sprzedazy opodatkowanej

O 2) zwrot padatnikowi, kiéry nie dokonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci
opodatkowanych na terytorium kraju oraz czynnosci, o Kiérych mowa w art. 86 ust. & Wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku vat (VAT-ZT)
pht 1 ustawy

O 3) zwrot podatnikowi, Kiéry dokonywat nabycia (importu) towaréw lub ushg
finansowanych ze érodkéw bezzwrotne] pomocy zagraniczne]

@ 4) w innych przypadkach niz wymienione w pkt 1-3, jezeli wniosek o zwrot skiadany C. Tres¢ wniosku

jest zgodnie z przepisami o podatiu od towarbw i ushg, wraz z deklaragg -

podatkowa, a kwota wnioskowanego zwrotu stanowi kwote podatku naliczonego lub T AT ) A00RTE

kwote réznicy podatku, wynikajac z tej deklaragji pryspieszenie wnioskuje podatnik

1. Uzasadnienie wniosiu

10. Uzasadnienie wniosku e uzasadnienie

Anulj zmiany I z

Anuluj zmiany

Po Przygotowane w ten sposdb zatgczniki, po kliknieciu w przycisk ,,zapisz wniosek” zostajg trwale
zapisane i sg prezentowane na pdzniejszym wydruku deklaracji oraz uwzgledniane podczas eksportu
deklaracji VAT-7 do Ministerstwa Finanséw za posrednictwem programu Rdeklaracje.

7.4. Wydruk, zatwierdzenie, podpis.
T

§ Wydnuk
{ deklaraci

Wydruk deklaracji zbiorczej mozliwy jest przy wykorzystaniu ikony i,

Bezposrednio po kliknieciu ikony wydruku nastepuje zapytanie o sposéb rozliczenia i inne dodatkowe
parametry, co opisano w punkcie poprzednim.

Wydruk prezentowany jest w formie pdf, najpierw na ekranie komputera a w kolejnym kroku moze
by¢ skierowany na drukarke.

2 iCoDaN
Bk Edyga Widok Okno Pomoc

Strona glowna  Narzedzia HitcgDaMpdf @ Zaloguj sie

EBEQ OO 1 *MHDOE = - RBRET O 2

POLTAX =
Toemiho: posmkony
1.7.2.3.0,9.8,7.3.7
VAT-T  DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
T |5 Rok

Wiosia
- 0.7 2.0.1.%

Podsiawa pravna. A 99 Ust 1 Ustawy 2 i 11 marca 2004 0 podatka 0 towarow 1k (D2 U, 22016 poz 710, 2pazn 2m), awane) dae] isiana”

Skiac okychmova wart 15 3o iiadania 322 ol cone zgodi zart 99 ust 1|

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI
- Urzad skarbowy, 4o Korego adkesowan Jest dlaracja
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B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA
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- Rodza podatnka (caznacayt hatey knadal)

2 doumenty 3 S

1 shzenie deviarscy &y oo soara

T iazwa peinn, REGON * Nazwisko, perwsze imi, data uradzenia ™

UMiG SWARZEDZ, 631258483
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Poprawnie sporzadzona deklaracja zbiorcza powinna ostatecznie zostac zatwierdzona. Z
chwilg zatwierdzenia deklaracja zostanie ona zablokowana i nie bedzie podlega juz dalszej edycji, a w
ostatecznej formie zapisana zostanie w repozytorium dokumentéw. Do repozytorium dokumentéw
trafia plik pdf samej deklaracji oraz réwnolegle zbiorczy plik JPK_VAT w postaci xml, skojarzony z ta
deklaracja.

Zatwierdz

W celu ostatecznego zatwierdzenia deklaracji nalezy wykorzystac przycisk = Bezposrednio po
kliknieciu ikony zatwierdzenia nastepuje jeszcze raz zapytanie o sposéb rozliczenia i inne dodatkowe
parametry (co opisano w punkcie poprzednim), przy czym — jesli deklaracja byta drukowana -
wyswietlane sg wartosci ustawione wczesniej podczas wydruku.

Deklaracja zbiorcza, jako dokument zapisany w repozytorium dokumentéw, moze takie by¢
dodatkowo podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wykorzystuje sie w tym celu
@ 1

Podpisz

przycisk === , a ztozone wczesniej podpisy kwalifikowane mozna zweryfikowac przyciskiem

Nalezy w tym miejscu zwrdcic uwage, iz do podpisu kwalifikowanego wykorzystywana jest
zewnetrzna aplikacja — KIR Szafir. Realizowana ona jest za pomocg tzw. apletu JAVA (konieczna
aktualna wersja srodowisa JAVA na stacji roboczej), ktérego wywotanie moze nastgpic na jeden z
dwdch sposobow:

Wybierz metode realizacji podpisu

POPRZEDNI
7a pomocy bezposredniego wywotania apletu *

[ Zapamietaj méj wybér (nie pytaj ponownie o metode podpisu)

* Wytzcznie na proegladarkach posiadajagych weparde dla bezpodrednisgo wywohywaniz spletiw.

Zamknij okno

e - tzw. local launcher — wywofanie apletu przez dodatkowy modut autorstwa RekordSl.
Praktycznie jest to jedyna obecnie metoda moztiwa do zastosowania, lecz wymaga - w czasie
pierwszego uzycia — pobrania tego modutu (patrz rozdziat, pt. Pobieranie i uruchamianie
modutu Rekord Local Launcher” - ponizej)

e - tzw. poprzedni — czyli za pomocg bezposredniego wywotania apletu przez przegladarke.

Jest to sposdb niezalecany (obecnie w przegladarkach Chrome oraz Firefox niemozliwy do
wykorzystania) ze wzgledu na wprowadzane sukcesywnie w kolejnych przegladarkach
ograniczenia w bezpos$rednich wywotywaniach apletéow.
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B Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.2 (Build 352)

Tresé¢ dokumentu
@ sformatowany (O Binamy () wytaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca

Q@A) e » Ml Wl wstaw symbol graficzny

POLTAX POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI
LITERAMI. CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. Skladanie w wersji elektronicznej: www.por! lm m -gov. E

. NIP i 2. Nr dokumentu |_SW|
.7.7.7,3.0,.9.8.7.3.7

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

h 4. Miesiac 5. Rok
za 0.7 2,0,1.7
Podsmwap!ama Mggmitmwyzmﬁn\amMr apothﬂmodbwaw ushg(Dz.U z2016r. poz710 zpbzn zm.), zwanej dalej .ustawg".

------ g e zart 99 ust. 1 usta

A. MIEJSCE I CEL SKLADANIA DEKLARACJI

6. Urzad do ktorego jest 7. Cel zlozenia formularza (zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat)

E URZAD SKARBOWY W GOLENIOWIE 3205 Dl 2ZloZenie deklaracji mz, korekta deklaracj R
N [ B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA
v miotow ni ch osobami fiz **-do miotow ch osobami fizycznymi
8. Rodu] podatnika (zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat)
MI podatnik niebedacy osobg fizyczng D 2. osoba fizyczna
9. Nazwa pelna, REGON * / Nazwisko, pierwsze imig, data urodzenia ** v
<

Realizowana czynnost
Podpisywanie dokumentu 1/1

C:/Users/ WMICHA~1.INT/ AppData/ Local/ Temp/ .../ .../ Portalfb_Vat... PSR

Pomif

Pomir prezentacje kolejnych dokumentéw [“] Pomiifi podsumowanie kolejnych elementéw

Panel vryboru certyfikatow

Wybierz certyfikaty

7.5. Wysylka deklaracji zbiorczej oraz pliku JPK_VAT na strony
Ministerstwa Finansow

Ostatnimi czynnosciami, niezbednymi do wykonania sga:
Wi
e Woysytka deklaracji w postaci elektronicznej - __*7 | za posrednictwem modutu

Rdeklaracje.JPK autorstwa REKORD SI, na platfome e-Deklaracje Ministerstwa Finansow
(www.portalpodatkowy.mf.gov.pl).

Wiy
e Wysytka zbiorczego pliku JPK_VAT - ®< - odpowiadajgcego deklaracji zbiorczej, a
stanowigcego sume plikdow czgstkowych JPK_VAT zaimportowanych lub wygenerowanych

wewnatrz Portalu przez poszczegdlne jednostki.

Obie czynnosci wysyiki realizowane sg za posrednictwem modutu Rdeklaracje autorstwa REKORD SI.,

Uwaga !!!

Program Rdeklaracje musi wczesniej zostac¢ zainstalowany (w tym przypadku na bazie ORGAN) oraz pierwszy raz
uruchomiony - na uzywanej stacji roboczej - w sposob reczny (rdeklaracje.exe). Nastepuje wdwczas wpis do rejestrow
komputera (wymagane prawa administratora) o lokalizacji programu Rdeklaracje.exe

HKEY _LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Classes\rDeklaracje\shell\open\command).
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Whis ten jest wykorzystywany do uruchomienia programu Rdeklaracje z poziomu programu PortalVAT. Jesli takiego wpisu w
rejestrze nie ma to podczas wysytki deklaracji lub pliku JPK_VAT pojawi sie komunikat typu:

X
Niestety nie znaleziono aplikacji "rDeklaracje".

Sprawdz czy aplikacja, ktdrg chciates wywotag, znajduje sie
na komputerze.

OK

Instalator programu Rdeklaracje oraz szczegdtowe informacje na temat instalacji mozna pobrac ze

strony www.rekord.com.pl i dalej z platformy eZgtoszenia / aktualizacje.

Jesli program rdeklaracje zostat prawidtowo zainstalowany i zarejestrowany na stacji roboczej,

Wyl

woéwczas kliniecie w Portalu w przycisk

powoduje uruchomienie programu Rdeklaracje
(koniecznos$¢ podania loginu i hasta do zalogowania), otwarcie okna deklaracji i ustawienie sie w

kontekscie deklaracji utoworzonej w wersji elektroniczne;.

3 Rdeklaracje-JPK 1.0.18.109

= = '@ 2

R JPK Reguly Parametry Whidz
_portal_organ wba
DEHaraL’jE"AT\ - ] B4
AT G —
s & T
. E - S. :9 = l
il i+ i+

]
Zx E
tD [ Padpis i

W= {vstana Muymer refe

_--ﬁ-m-i-liIlill-

Woysytka na strony Ministerstwa Finanséw realizowana jest poprzez kolejne etapy, tj.:
o  Weryfikacje
e Podpis (wysytanego dokumentu elektornicznego)
o Wysytke
e Pobranie UPO

UWAGA !!!

Po przestaniu deklaracji zbiorczej do programu Rdeklaracje, zmienia sie widoczny w Portalu status
Wystano:

Ministerstwa, a jedynie przekazania wersji elektronicznej (plik xml) z Portalu do Rdeklaracji. Wysytke

deklaracji na . Nie jest to jendak status ostatecznej wysytki do

do Ministerstwa (w postaci pliku xml) realizuje sie w programie Rdeklaracje i tam widoczne sg statusy
tej wysytki.
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Wyl
Podobnie, wysytka zbiorczego pliku JPK_VAT — klikniecie w Portalu ikony =~ *** powoduje

uruchomienie programu Rdeklaracje (konieczno$é podania loginu i hasta do zalogowania), otwarcie
okna plikow JPK i ustawienie sie w kontekscie utworzonego pliku.

 Rdeklaracje-JPK 1.0.18.109

== m'8

R i JPK ‘ Reguly
_portal_organ | sysdba ‘

& Piiki )Pk - O x
e | e R
= =
B, ﬁ ]
ne o

Wybér  Scieska i nazwa plicu Data od Data do Cel zlozenia Podatnik NIP

Parametry Wariart Data |
JPKMWPE_VAT_170204_102431 zip 2017001 | 20170131 | Zlozenie Gmina Bielsko Biala

Import z pliku : 2017-02-04 10:24

Wysytka zbiorczego pliku JPK_VAT na strony Ministerstwa Finanséw realizowana jest poprzez kolejne
etapy, tj.:

o  Weryfikacje

o  Wysytke wraz z podpisem

e Pobranie UPO

7.6. Korekta deklaracji zbiorczej.

Jesli juz po wygenerowaniu w zarzgdzie gminy/miasta deklaracji VAT-7 zbiorczej, zostang przez
dowolng jednostke sporzadzone i zatwierdzone kolejne wersje/korekty deklaracji czastkowych w
ramach danego miesigca, wowczas deklaracja zbiorcza automatycznie otrzyma status , nieaktualne”,

e

Status

a ikona - wyswietlana jest w kolorze z6ttym. Jest to sygnatem ze konieczne jest sporzadzenie

kolejnej wersji (korekty) deklaracji VAT-7. Zasady tworzenia korekty sg analogiczne jak zwyktej
deklaracji zbiorcze;j.
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Plik Edyca Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog N - o x|
| Portal Finansowo-Budzeto... X | $¢ [FK-1703] fk - parametr“o... X | + ‘
€ O localhost ¢ Q Suikg "B 93 A =

‘% PFB ﬂ == E’: GV\ 6’? (7\ “ “ll ORGAN (Organ (Rola)) @)

Sprawozdania  Spr.zbiorcze Wioski Rejestry VAT Vae-7 czastkowe [ICRETSISNN  Ustawienia Kontekst Rapony.

)

L

Dokumenty kbiorcze Vat-7

¥ Wesjp v DataUtwomenia v Jednostki v Akusinoi¢ ¥ |Podpis ¥  Wyskno ¥ Statuy

1 2017-01-31 Status jednostek

8. Informacje konfiguracyjne.

8.1. Przygotowanie programu PortalFB_VAT na rok 2017.

8.1.1. Informacje wstepne.

Opisana ponizej konfiguracja dotyczy wersji programu PortalFB o numerze 1.0.191.431 lub wyzszym.

Rozliczenie scentralizowanego podatku VAT w roku 2017 wymaga zaktualizowania uzywanego w
Urzedzie programu oraz innych elementéw zwigzanych z jego pracg, do wersji przedstawionych
ponizej:

- program PortalFB_VAT min.: 1.0.191.431 (Instaluj PortalFb 1.0.191.425.exe)

- program eDokument2 min.: 4.4.4.499 (Instaluj eDokument2 4.4.4.499.exe)

- ustuga uDokument: min.: 5.2.9.1816 (Instaluj uDokumentyXE_Usluga 5.2.9.1816.exe)

- biblioteka raportowania rbLib5.dll min. 7.7.3.593 (Instaluj RBLib5 7.7.3.593)

- program Rdeklaracje (dziatajgcy na bazie ORGAN.FDB) min. 1.0.16.109 (Instaluj Rdeklaracje
1.0.16.109.exe)

Wersje instalacyjne mozna pobrac ze strony www.rekord.com.pl, z platformy eZgtoszenia.

Podczas dziatania programu PortalVAT i w czasie jego konfiguracji wykorzystywane sg takze - ustuga
LiderWS oraz program administracyjny eWidok, ktdre zainstalowane zostaty podczas instalowania
Portalu. Nie jest wymagana ich akltualizacja.
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8.1.2. Konfiguracja stownikéw VAT.

Przed rozpoczeciem pracy w programie PortalFB_VAT w roku 2017 konieczne jest jego odpowiednie
skonfigurowanie. Moze tego dokonac¢ uzytkownik o roli Administrator lub o roli Organ.

Po zalogowaniu sie do programu PortalFB_VAT jako uzytkownik o jednej z rél podanych wyzej,

e

dostepna jest opcja Ustawienia oznaczona ikong ===

Dla prawidtowego dziatania programu istotne s3 wymienione nizej elementy, ktérych symbolika
ustawiana jest na poziomie centralnym i obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne korzystajace
w gminie z PortaluFB_VAT:

8.1.2.1. Rejestry VAT

Stownik rejestrow vat jest niezbedny, jesli w programie wykorzystywana jest przez jednostki
organizacyjne gminy funkcjonalnos¢ prowadzenia rejestrow faktur. Zaewidencjonowanie faktury w
okreslonym rejestrze vat umozliwia pdzniejsze ujecie kwot netto i vat z tej faktury w odpowiednich
komdrkach czgstkowe]j deklaracji VAT-7 i czgstkowym pliku JPK_VAT.

Jesli natomiast jednostka sporzgdza deklaracje czgstkowg VAT-7 w oparciu o pliki JPK_VAT
wygenerowane w systemach dziedzinowych, nie wykorzystuje wéwczas rejestrow vat.

W sytuacji, gdy wszystkie jednostki organizacyjne gminy nie prowadzg w Portalu rejestrow i
wykorzystujg wytgcznie pliki JPK_VAT, stownik rejestréw nie bedzie w ogdle wykorzystywany.

W wersji PortaluFB_VAT 1.0.191.424 rozszerzono liste rejestréw vat, w szczegdlnosci w zakresie
rejestrow sprzedazy. Zaktualizowana lista przedstawiona jest na rysunku ponizej.
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01 Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na terytorium Sprzedaz (5)
kraju (poz 10 13-20
02 Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towarow (poz 21] Sprzedaz (5)
03 Eksport towardw (poz 22) Sprzedaz (5)
04 Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw - f-ry Sprzedaz (5)
wewnetrzne (poz 23, 24)
05 Import ustug nabywanych od podatn. do ktdrych Sprzedaz (5)
stos.sie art 28b ustawy (poz 29,30
06 Dost.towardw, Sw.ustug, dla ktdre] podatn.jest Sprzedaz ()
nabyweca-wyp DOSTAWCA (poz.31)
07 Dost.towardw, sw.ustug, dla ktérej podatn.jest Sprzedaz (5)
nabywca-wyp.NABYWCA (poz.34 35)
11 Dostawa tow.oraz swiadez.ustug poza teryt.kraju-BEZ Sprzedaz (5)
art. 100 ust 1 pkt 4 (poz 11)
12 Dostawa towardw oraz swiadecz.ustug poza Sprzedaz (S)
teryt.kraju-art. 100 ust.1 pkt 4 (poz 12
13 Import towardw podl.rozliczeniu zgodnie z art 33a (poz Sprzedaz (5)
25, 26
14 Dost.towardw, dla kt.podat.jest nabywaca-art17 ust] Sprzedaz (5)
kt5 (poz 32,33
15 Import ustug na an.od podatn.do ktdrych NIE Sprzedaz (5)
stos.sie art 28b ustawy (poz 27,28
51 Zakupy pozostate Zakup ()
52 Zakupy 5T do 15000 = Zakup ()
53 Zakupy 5T powyiej 15000 zt (korekta 5 letnial Zakup (Z)
54 Zakupy nieruchomosci (korekta 10 letnial Zakup (Z)
55 Inwestycje Zakup () v
B1 Odwrotne obc. - Zakupy pozostate Zakup () «
B2 Odwrotne obc. - Zakupy 5T do 15000 zt Zakup () 1f
63 Odwrotne obe. - Zakupy 5T 7ej 15000 7t (korekta 5 Zakup (Z) L4
letnia)
(5 Odwrotne obe. - Inwestycje Zakup (Z) v v
i Nabycia wewn UE - Fakupy pozostate Zakup (Z) 4
72 Nabycia wewn UE - Zakupy 5T do 15000 = Zakup (Z) v
73 Nabycia wewn UE - 7akupy ST powyzej 15000 z¢ Zakup (Z) 4
{korekta 5 letnia
75 MNabycia wewn UE - Inwestycje Zakup (£) v «f
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8.1.2.2. Stawki VAT

Stownik stawek vat, podobnie jak opisany wyzej stownik rejestrow vat, jest niezbedny jesli w
programie wykorzystywana jest przez jednostki organizacyjne gminy funkcjonalnosé prowadzenia
rejestrow faktur.

Jesli natomiast jednostka sporzadza deklaracje czgstkowg VAT-7 w oparciu o pliki JPK_VAT
wygenerowane w systemach dziedzinowych, nie wykorzystuje wéwczas stownika stawek vat.

W wersji PortaluFB_VAT 1.0.191.424 proponuje sie nastepujgca liste stawek vat:

Stawki VAT
Symbol Nazwa krotka Nazwa Procent Obowigzuje od Obowigzuje do Priorytet

23 23 % 23% 0.23 2016-01-01 1
22 22% 22 % 0.22 2016-01-01 2
08 08% 08 % 0.08 2016-01-01 3
07 T% 7% 0.07 2016-01-01 4
05 05 % 05 % 0.05 2016-01-01 5
00 0% 0% 2016-01-01 &

W W zwolniony 2016-01-01 7
oD oD Odwrotne obciazenie 2016-01-01 2
NP NP Nie podlega 2016-01-01 60

8.1.2.3. Okresy obliczeniowe.

W stowniku okreséw obliczeniowych administrator wskazuje otwarte okresy, dla ktérych mozliwe jest
sktadanie przez jednostki deklaracji VAT-7 oraz ewentualne prowadzenie rejestrow vat.

W chwili rozpoczecia pracy w nowym roku zaden miesigc nie jest otwarty.

Vat: okresy obliczeniowe

Rek: o017 v v
Otwérz

miesiac
Podmioty
GIMNAZJUM
GOPS
JEDNOSTKA
ORGAN
Szkota Podstawowa

Zespot Szkat

v

Crtwinrz
miesiac
Administrator musi otworzy¢ kolejne okresy klikajgc w przycisk '

Mozna od razu, na poczatku roku, otworzy¢ wszystkie 12 miesiecy.



Pakiet: RATUSZ" System: PORTAL FB - VAT

Rok: 2017 v | c:wfﬂ
miesizc
) ViV VIV VIV V VVVVV
Podmioty
sty | lut | mar kwi | maj | cze | lip | sie | wrz | paz | lis | gru
GIMNAZ JUM
GOPS
JEDNOSTKA
ORGAN

Szkola Podstawowa

Zespot Szkot

8.1.2.4. Kody VAT
Kody VAT okreslajg sposdb rozliczenia podatku. Jest istotny jesli jednostki organizacyjne prowadza w
PortaluFB_Vat rejestry faktur.

W chwili rozpoczecia pracy w nowym roku stownik jest pusty.

Nalezy wypetnié stownik poprzez skopiowanie danych z poprzedniego roku, wykorzystujac przycisk

Kopiujz
2016

Po wypetnieniu stownik powinien mie¢ postac:

Rok: 2017 v =

2016
d Nema Rk Reew Ws Pre Rodiae
51 |51- sprzedaz podlegajaca VAT 2017 s [ [ %
Z1  |Z1-100% - zakup zw. z dziatalnoscia opodatk. 2017 z i
22 |Z2 - WSS - zakup zw. jednocz. 7 dziatalnoscia opodatk. i zwolniona z VAT 2017 z | |
73 |Z3- PRE - zakup zw. jednocz. 7 driatalnoscia opodatk.i niepodlegajaca VAT 2017 & %) v
Z4 |74 - WSS*PRE - zakup zw. jednocz. z dziatalnoscia opodatk, zwolniona i niepodl. 2017 z M | |
Z5 |Z5- 0% - zakup zw. 7 dziatalnoscia zwolniona z VAT lub niepodlegajaca VAT 2017 z
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8.1.2.5. Wspétczynniki struktury sprzedazy - WSS

Stownik wspdtczynnikow struktury sprzedazy, podobnie jak stowniki rejestrow i stawek vat, jest
niezbedny, jesli w programie wykorzystywana jest przez jednostki organizacyjne gminy
funkcjonalnosé prowadzenia rejestrow faktur.

W chwili rozpoczecia pracy w nowym roku dla wszystkich jednostek organizacyjnych warto$é¢ WSS
jest ustawiona na 100%. Administrator powinien wprowadzi¢ odpowiednie wartosci dla
poszczegdlnych jednostek do pola WSS, a nastepnie zapisa¢ dokonane wpisy klikajgc w przycisk

=

Zapisz

. Pole WSS rzeczywisty bedzie miato znaczenie po zakonczeniu roku, do wyliczenia wartosci
korekty podatku vat wynikajgcej z urealnienia wartosci wspétczynnika.

% VAT: Wspotczynnik struktury sprzedazy
Rok:
2017 &
Podmiot Wss (%) Wss rzeczywisty (%)
GIMNAZJUM 95,00 100,00
GOPS 80,00 100,00
JEDNOSTKA 7,00 100,00
ORGAN 100,00 100,00
Szkola Podstawowa 64,00 100,00
Zespot Szkot 78,00 100,00

8.1.2.6.  Stownik PREwspétczynnikow
Stownik PREwspdétczynnikdw, podobnie jak stownik WSS, jest niezbedny przy ewidencji faktur w
rejestrach vat.

W chwili rozpoczecia pracy w nowym roku stownik jest pusty. Administrator powinien wprowadzi¢
wartosci prewspotczynnikow dla kazdej jednostki organizacyjnej (przyktad ponizej).

Stownik prewspotczynnikow
Rok:

2017 .

Podmiot

GIMNAZIUM PRET (145)

GOPS PRE1 (73]
JEDMOSTKA PRE1 (20%)
ORGAN

Szkola Podstawowa PRE1 (53)

Zespot Szkot
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8.1.2.7.  Konfigurator VAT-7

Ten element jest takze niezbedny w przypadku prowadzenia w PortaluFB_VAT rejestrow faktur. To
tutaj definiuje sie bezposrednie przetozenie symboliki rejestrow vat i stawek vat na poszczegélne

pozycje deklaracji VAT-7 i pliku JPK_VAT.

Administrator systemu powinien zweryfikowac i ewentualnie uzupetni¢ ustawienia konfiguratora

VAT-7, poniewaz nowe rejestry vat (dodane w wersji 1.0.191.424) nie sg automatycznie dopisywane

do konfiguratora.

Nalezy podkresli¢ ze od roku 2017 obowigzujgcym wzorem deklaracji VAT-7 jest wersja numer 17 —
VAT-7(17), zas struktura pliku JPK_VAT oznaczona JPK_VAT(2) odpowiada tej wersji (17) deklaracji.
Zatem dla ewidencji w roku 2017 wystarczy ustawi¢ konfigurator dla deklaracji wersji 17.

Przyktadowe ustawienia przedstawiono ponizej:

Konfigurator Vat-7 (17)

Symbol Nazwa

10 w oraz éwiadczeni fum kraju, zwolnione od podatku (podstawa

an fumm kraju

e wiy ushug, o ktrych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy

o3 swiadczeni jum kraju, podst
opodatico

i w tym dostawa towardw, o ktdrej mowa w art. 129 ustawy

s ' jum kraju, podst
opodatkowania)

16 ' «

c ' aa T albo 8% (po
opodatkowania)

s ' aa T albo 8% (podatek
nalezny)

1 ' P Ibo 23% (podst
opodatkowania)

0 ' Kraju, Ibo 23% (podatekc
nalezny)

ca Wewnatrzwspdinotowa dostawa towarow

2 Eksport towarow (podstawa opodati

=)

cas

s por 6w podiegjacy rozl

26 por 6w podiegajacy rozliczen

car i podatiu od
sie art. 28b ustawy (podstaws opodatkowania)

s i pod pod
sie art. 28b ustawy (podatek nalezny)

2 il podatiau od 8 ustawy
(podstawa opodatkowania)

= il podatia od 28b ustawy
(podatek nalezny)

=) Dostawa towaréw oraz swisdczeni ust. 1 pkt 7
Iub 8 ustawy (podstawa opodatkowania)

a2 Dostawa 17 ust. 1 pt 5 ustawy (podstawa
opodaticowania)

3 Dostawa 17 ust. 1 plt 5 ustawy

a4 6w orsz swiadczene uslug, dia ktory 17ust. 1 pkt 7
lub 8 ustawy (podstawa opodatkowania)

s wiadczeni 17 ust. 1 pt 7
lub 8 ustawy (podatek nalezny)

C36 stury, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5
ustawy

cr : "
ust. G ustawy

s s ia rodkGw transportu. poz.24,
podlegajsca wplacie w terminie, o ktdrym mowa wart. 103 ust. 3 w zwiszku z ust. 4 ustawy

a9 i j i o

0243 by

D244 v

D245 Nabycie towaréw i ushug pozostalych (wartos¢ netto)

D246 ycie towaréw i :

D3.47 ye

D348 Korekta podatu naliczonego od pozostalych nabyé

D349 95 ust. 1 ustawy

D350 896 ust. 4 ustawey

£s2

£s3 Kuwota podtku objeta zaniechaniem poboru

£55

€57 y

8.1.3. Dane identyfikacyjne podmiotu.

Reguta
Kwota netto; Rejestry: [ Stow: [ Kody Vet: (]
estry: (0 (3

a
esty: (] stowki: [

Kwota netto;

Kwota netto; Rejestry: [ Stawki [

Kwota vat; Rejstry: [ Stawki [
Kwota netto; Rejestry: [ Stawki [

Kwotavat; Rejestry: [ Stawk: [
Kwota netto; Rejestry: [ Staw: [

Kwota vat; Rejstry: [] Stawki: [

Kwota netto; Rejsty: [

Kwota netto; Rejesty: [

Kwota netto; Rejesry: [

VAT nalezny Rejestry: [

1 = 1= 1= 1=]=1=12]12]"]
o == 1= =1 =1=1=1=]17]
Kwota netto; Rejstry: (] (1 [
VAT nalczony; Rejesry: [E] [0 (0
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W pliku JPK_VAT zawarte sg dane identyfikacyjne podmiotu. Méwimy w tym przypadku o danych
gminy jako scentralizowanego podatnika VAT.

EJ Edycja parametrow
- dostepnej tylko

dla uzytkownika o roli Administrator. Ich brak spowoduje btedy podczas weryfikacji poprawnosci

Dane te nalezy uzupetnié¢ w opcji

pliku.

Dla pliku JPK_VAT istotne sg pola:
Ni
: 9372686990

Mazwa urzedu x ! 3
5 Miasto Bielsko Biata

8 i e
egon 072181741
° |
WojewodztwoMNazwa : i
slaskie
[ ]
FowiatMazwa i i
Bielsko Biata
° [
Grrinal : :
minaazwa Bielsko Biata

Ulica
Plac Ratuszowy

MrDomu

Migjscowaosc

Bielsko Biata
[ ]
KodPoczto
= 43-300
b 1
Poczta i :
Bielsko Biata
. 1
KodUrzeduDlaSystermuEDeklaracje
g | 2403
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8.1.4. Adres ustugi uRO.

W urzedach gmin/miast, tam gdzie ewidencja analityczna dochodéw prowadzona jest w oparciu o
programy Fakturowanie (i Rejestr Optat), do pobrania danych z dochodéw wykorzystywana jest
ustuga o nazwie uRO.

Jesli w PortaluFB_VAT prowadzone sg rejestry faktur, pobranie danych z systemu FAKTUROWANIE (z
bazy danych DOCHODY.FDB) mozliwe jest przy wykorzystaniu tej ustugi.

W celu prawidtowej pracy tej funkcjonalnosci, konieczne jest wypetnienie przez Administratora

B Ustuga uRG

jednym z serwerdw urzedu.

parametru , Wpisujgc poprawny adres ustugi zainstalowanej na

Na przyktad:

Konfiguracja ustugi

Wihacz mozliwosc importu z Dochodéw
Adres ustugi:

http://10.10.0.3:7077/SOAP

Zatwierd? zmiany

8.2. Pobieranie i uruchamianie modulu Rekord Local Launcher
niezbednego do realizacji podpisu kwalifikowanego.

Jesli na stacji roboczej, na ktérej wywotany ma by¢ w Portalu podpis kwalifikowany, nie ma jeszcze
zainstalowanego modutu Rekord Local Launcher, klikniecie w ikone podpisu i wybdr metody Rekord
Local Launcher spowoduje wyswietlenie okienka z odpowiednig informacja:
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Whybierz metode realizac)i podpisu

Aby wybrac te metode realizac) podpisu musisz zainstalowac na
swoim komputerze aplikage Rekord Local Launcher. a nastepnie

odswiezyc przegladarke (nacidnj| klawisz F5)

LOCAL LAUNCHER
Wywotanie apletu poprzez Rekord Local Launcher

POPRZEDNI
Za pomocg bezposredniego wywotania apletu *

[ Zapamietaj méj wybor (nie pytaj ponownie o metode podpisu)

POBIERZ REKORD LOCAL LAUNCHER
Nalezy klikngc w odnosnik . Nastepuje pobranie pliku

RekordLocalLauncher.exe.

Otwieranie RekordLocalLauncher.exe

Rozpoczeto pobieranie pliku:
[%7) RekordlLocallauncher.exe

Typ pliku: Binary File (659 KB)
Adres: http://localhost

Czy zapisac ten plik?

| Zapisz plik | || Anulyj |

Nalezy zapisa¢ plik (miejsce zapisu zalezy od ustawien przegladarki - zazwyczaj zapisywane pliki

umieszczane sa w folderze ,pobrane”), a nastepnie go uruchomic.
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¢ Q Szukgj wB O 3 A

RekordLocalLauncher.exe

659 KB — localhost — 09:35

ST Emam— TR E T 8§ eE—— . .

Wyswietl wszystkie pobrane

Po poprawnym uruchomieniu w prawym dolnym rogu ekranu, na pasku zadan pojawi sie ikona E

I Portal Finansowo-Budzeto... X [FK-17031fk - parametr“o.. X | +

€ ® localhost/PortalFb/Vat7 VatView/4077883 ¢ Qswke w e + A =

Wybierz metode realizacji podpisu

POBIERZ REKORE{ OCAL LAUNCHER
LOCAL LAUNCHER

Wywolanie apletu poprzez Rekord Local Launcher

POPRZEDNI
Za pomoca bezposredniego wywolania apletu *

3 Zaparnigtaj moj wybor (nie pytaj ponownie o metods podpisu)

Ostatnig wymagang czynnoscig jest odswiezenie ekrany poprzez klawisz F5. Ekran wraca do
pierwotnego wygladu, przy czym modut RekordLocalLauncher jest aktywny, ale dokument nie zostat
2

Podpizz 1\

jeszcze podpisany. Aby podpisa¢ dokument nalezy ponownie wybrac przycisk —= .




